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A Presidéncia do Egrégio Tribunal de Justica do Estado de Alagoas, no uso de suas atribui¢cdes legais e regimentais, determinou a
composicao das seguintes publicagdes:

EDITAL DE NOTIFICAGCAO N° 14/2023

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE ALAGOAS, no uso de suas atribui¢cdes legais e regimentais, e de
acordo com o art. 13 da Resolugdo n°® 106, de 06 de abril de 2010, do Conselho Nacional de Justica, alterada pela Resolugdo n. 426, de
8 de outubro de 2021, regulamentada pela Resolugdo ENFAM n. 8, de 11 de outubro de 2021, NOTIFICA todos os magistrados inscritos
para a 12 VARA DA COMARCA DE UNIAO DOS PALMARES, de 22 entrancia, a ser preenchido por remogao, Edital n°® 07/2023, para
tomar ciéncia das informacdes relativas a todos os concorrentes, facultando-lhes a impugnagdo no prazo maximo de 05 (cinco) dias
corridos, a contar da publicagao deste Edital, com direito de reviséo.

Os interessados devem encaminhar suas impugnacdes a Direcao-Geral deste Tribunal de Justiga, por meio do Sistema Administrativo
Integrado - SAI, exclusivamente, a partir da publicacéo deste Edital, sob pena de ndo conhecimento, se realizado de outra forma.

Tribunal de Justica do Estado de Alagoas, em Maceid, aos 29 (vinte e nove) dias do més de margo do ano de dois mil e vinte e trés
(2023).

Desembargador FERNANDO TOURINHO DE OMENA SOUZA
Presidente do Tribunal de Justica do Estado de Alagoas

ATO NORMATIVO N° 20, DE 29 DE MARCO DE 2023

DISPOE SOBRE AS REGRAS DE ATUAGAO DOS AGENTES DE CONTRATAGAO E DA EQUIPE DE APOIO, O FUNCIONAMENTO
DA COMISSAO DE CONTRATAGAO E A ATUAGAO DOS GESTORES E FISCAIS DE CONTRATOS NO AMBITO DO PODER
JUDICIARIO DO ESTADO DE ALAGOAS E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE ALAGOAS, no uso de suas atribui¢des legais e regimentais,

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar as regras pertinentes a atuagao dos agentes publicos conforme o art. 8°, § 3° da
Lei n° 14.133 de 1 de abril de 2021 que dispde sobre Licitacdes e Contratos Administrativos no ambito da Uniéo;

CONSIDERANDO a publicagao da Resolugdo N° 347 de 13 de outubro de 2020 do Conselho Nacional de Justica - CNJ que dispde
sobre a Politica de Governanga das Contratagdes Publicas no Poder Judiciario;

CONSIDERANDO a necessidade de implementar as Politicas de Governanca das Contratacdes no Tribunal de Justica do Estado
de Alagoas — TJAL;

CONSIDERANDO a necessidade de implementar o que disciplina do Ato Normativo n° 19 de 27 de margo de 2023 que dispde sobre
as licitagbes e contratagdes publicas no Tribunal de Justica do Estado de Alagoas — TJAL;

RESOLVE:

CAPITULO|
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1°. Este Ato Normativo regulamenta o art. 8° § 3° da Lei n° 14.133, de 1 de abril de 2021, dispondo sobre as regras para
atuacgao do agente de contratacédo e da equipe de apoio, o funcionamento da comissao de contratagao e a atuagao dos gestores
e fiscais de contratos, no ambito do Poder Judiciario de Alagoas.

Art. 2°. Participam das fases interna e externa dos procedimentos licitatérios e da gestao e fiscalizagdo das contratacées
publicas no Poder Judiciario de Alagoas, nos limites de suas atribuicoes e responsabilidades:

| — O Desembargador-Presidente do TJAL;

Il — O Diretor-Geral da ESMAL e do FUNDESMAL, quando o Desembargador Presidente do TJAL néo estiver exercendo dita fungao;

Il — A Comisséo Gestora do FUNJURIS;

IV— A Unidade de Auditoria Interna;

V — A Subdiregao-Geral e seus Orgéos subordinados;

VI — O Departamento de Gestao de Contrato — DGC;

VIl - A Procuradoria Geral;

VIII - A Diretoria-Adjunta de Controle Interno;

IX - A Unidade Requisitante;

X - O Agente de Contratacao;

XI - A Equipe de Apoio;

XII - A Comissao de Contratagao;

XIIl — O Gestor do Contrato;

XIV - O Fiscal do Contrato;

XV — O Terceiro Contratado, e;

XVI — Comissdes Técnicas definidas por Resolugbes do CNJ ou outras posteriores que vierem a ser designadas e cujas atuagdes
estejam relacionadas ao caput deste artigo.

CAPITULO I
DAS DEFINICOES
Art. 3° Para efeitos deste Ato sdo adotadas as seguintes defini¢oes:
| - Agente de Contratacao: pessoa designada pelo Presidente do Tribunal de Justica do Estado de Alagoas, preferencialmente,
entre servidores ocupantes de cargo de provimento efetivo, para conduzir os procedimentos licitatérios, tomar decisées e
executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do certame, até a homologacéao, para os fins previstos no
art. 71 da Lei no 14.133, de 2021.
Il - Pregoeiro: denominagédo conferida ao Agente de Contratagdo quando responsavel pela condugao de licitagdo na
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modalidade pregao.

lll - Equipe de Apoio: designados pela Presidéncia do Tribunal de Justica do Estado de Alagoas, ou por quem as normas
de organizacao administrativa indicarem, para auxiliar o Agente de Contratacdo ou a Comissédo de Contratacao na licitagao,
observados os requisitos estabelecidos no art. 20.

IV - Comisséao de Contratagdo: conjunto de agentes publicos designados pela Presidéncia do Tribunal de Justi¢ca do Estado
de Alagoas, em carater permanente ou especial, com a funcao de receber, examinar e julgar documentos relativos as licitagoes
e aos procedimentos auxiliares nas situacoes previstas no art. 7°;

V - Gestor de Contrato: servidor lotado, prioritariamente, no Departamento de Gestdao de Contratos, designado pela
Subdirecdao Geral, para coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica, administrativa e setorial e dos atos
preparatérios a instrugdo processual e ao encaminhamento da documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacao dos procedimentos relativos a prorrogagao, a alteragao, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicagdo de
sangoes e a extingdo dos contratos, entre outros, nos termos de ato normativo especifico editado por este Poder;

VI - Fiscal Técnico: servidor lotado na unidade requisitante, designado pela Subdirecdo Geral, responsavel pelo
acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a execugédo do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir
se a quantidade, a qualidade, o tempo e o modo da prestagao ou da execugéo do objeto estdo compativeis com os indicadores
estabelecidos no edital, para fins de pagamento, conforme o resultado pretendido pela administragao, com o eventual auxilio
da fiscalizagdao administrativa;

VIl - Fiscal Administrativo: servidor lotado na unidade requisitante ou em unidade técnica competente, designado pela
Subdirecdo Geral, responsavel pela atividade de acompanhamento dos aspectos administrativos da execucao dos servigos
nos contratos com regime de dedicagao exclusiva de mao de obra quanto as obrigagoes fiscais, previdenciarias, sociais e
trabalhistas, compreendendo, inclusive, a adogdo das providéncias tempestivas nos casos de inadimplemento, bem como o
controle do contrato administrativo no que se refere a revisoes, reajustes e repactuagoes;

VIl - Fiscal Setorial: servidor lotado em qualquer das unidades do Poder Judiciario, designado pela Subdire¢dao Geral,
responsavel pela atividade de acompanhamento da execugao do contrato nos aspectos técnicos ou administrativos quando a
prestacao dos servigos ocorrer em unidades diversas da unidade requisitante;

IX - Fiscalizagao pelo publico usuario: atividade de acompanhamento da execugao contratual por pesquisa de satisfagdao
junto ao usuario do servigo prestado, bem como da disponibilizagdo de canal de comunicacao entre esse e a fiscalizagado
técnica, com o objetivo de aferir os resultados da prestacao dos servigos, os recursos materiais e os procedimentos utilizados
pela contratada, quando for o caso, ou outro fator determinante para a avaliagdao dos aspectos qualitativos do objeto;

X - Terceiro Contratado: funcionario ndo integrante do quadro permanente do Poder Judiciario do Estado de Alagoas
contratado para auxiliar a conducao da contratagdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado
ou funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica;

XI - Comissao Permanente de Fiscalizagdo Administrativa das Contratagées: comissao criada pela Presidéncia do Tribunal
de Justica do Estado de Alagoas e formada por Analistas Judiciarios com competéncia técnica nas areas, de acordo com as
definicoes e atribuicoes dispostas na Resolugdo n° 12 de 2017 do TJAL, com apoio de equipe de Técnicos Judiciarios com
formacgao preferencial nessas areas de conhecimento.

CAPITULO 1l
DOS REQUISITOS E DA DESIGNAGAO

Agente de contratacao

Art. 4° O agente de contratacdo e o respectivo substituto serdo designados pelo Presidente do Tribunal de Justica do
Estado de Alagoas, preferencialmente, entre servidores efetivos do quadro permanente do Poder Judiciario do Estado de
Alagoas, para tomar decisdes, acompanhar o tramite da licitagdo, dar impulso ao procedimento licitatério e executar quaisquer
outras atividades necessarias ao bom andamento do certame até a homologagéo.

§ 1° Em licitagdo que envolva bens ou servigos especiais, desde que observados os requisitos estabelecidos na Segéao |
deste Capitulo, o agente de contratagdo podera ser substituido por Comissao de Contratagdao formada por, no minimo, 3 (trés)
membros, que responderao solidariamente por todos os atos praticados pela Comissao, ressalvado o membro que expressar
posigao individual divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na reunidao em que houver sido tomada a decisao.

§ 2° O Presidente do Tribunal de Justica do Estado de Alagoas podera designar, em ato motivado, mais de um agente de
contratacao e devera dispor sobre a forma de coordenacao e de distribuigdo dos trabalhos entre eles.

§ 3° Em licitagdo na modalidade pregao, o agente responsavel pela conducao do certame sera designado pregoeiro.

§ 4° E vedado atribuir ao pregoeiro a responsabilidade pela elaboragdo do edital cumulativamente as tarefas de sua estrita
competéncia.

Equipe de apoio
Art. 5° A equipe de apoio e os seus respectivos substitutos serdo designados pela Presidéncia do TJAL, ou por quem
as normas de organizagdo administrativa indicarem, para auxiliar o agente de contratagdo ou a comissao de contratacdo na
licitagdo, observados os requisitos estabelecidos no art. 20.
Paragrafo unico. A equipe de apoio podera ser composta por terceiros contratados, observado o disposto no art. 23.

Comissédo de contratagédo

Art. 6° O agente de contratacao, o pregoeiro e a equipe de apoio devem atuar como comissao de contratacao, nos seguintes
casos:

| - obrigatoriamente na licitagado realizada na modalidade dialogo competitivo;

Il - excepcionalmente nas licitagdes que envolvam bens ou servigos especiais, desde que previsto expressamente no edital.

Paragrafo unico: A comissao de que trata o caput sera formada por agentes publicos indicados pela administragao, em
carater permanente ou especial, com a fungédo de receber, de examinar e julgar documentos relativos as licitagdbes e aos
procedimentos auxiliares.

Art. 7° Na licitagdo na modalidade dialogo competitivo, a comissdo de contratacdo sera composta por, no minimo, trés
membros que sejam servidores efetivos ou empregados publicos pertencentes aos quadros permanentes da administragao
publica, admitida a contratacao de profissionais para o assessoramento técnico.

Art. 8° Nas contratagées que envolvam bens ou servigos especiais cujo objeto ndo seja rotineiramente adquirido pela
administragdo, podera ser contratado, por prazo determinado, servico de empresa ou de profissional especializado para
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assessorar os agentes publicos responsaveis pela conducgao da licitagao.

§ 1° A empresa ou o profissional especializado contratado na forma prevista no caput assumira responsabilidade civil
objetiva pela veracidade e pela precisao das informagées prestadas, firmara termo de compromisso de confidencialidade e nao
podera exercer atribuicao propria e exclusiva dos membros da comissao de contratagao.

§ 2° A contratagao de terceiros nao eximira de responsabilidade os membros da comisséo de contratagédo, nos limites das
informacoes recebidas do terceiro contratado.

Gestores e Fiscais de contratos

Art. 9°. A designacdo dos gestores e seus respectivos substitutos observara lotagdo do servidor no Departamento de
Gestao de Contratos, respeitada a pontuagao maxima a que se refere o § 1° deste artigo, derivada do acimulo da gestao de
mais de um contrato ou ata de registro de pregos pelo mesmo servidor.

§1° Quando se tratar de contratagcao de servicos complexos ou altamente complexos, o gestor a ser designado priorizara o
servidor que participou dos Estudos Preliminares e da elaboracdo do Termo de Referéncia.

§2° A pontuacao derivada do acumulo da gestaol/fiscalizagdo de contratos e/ou atas de registro de pregos ndao podera
exceder, por gestor, o total de 20 (vinte) pontos, ponderada a pontuagéo de acordo com a correspondéncia informada no Anexo
| deste Ato Normativo, com a adocgao das definigcdes constantes em Ato Normativo préprio.

§3° Caso a indicagao do servidor resulte em pontuagcado que supere o limite do paragrafo anterior, devera ser designado
outro gestor da mesma equipe, respeitando-se os principios da razoabilidade e da eficiéncia.

§4° Nas situacoes em que o Departamento de Gestdo de Contratos possuir numero insuficiente de servidores para atuar
em novas gestoes de contratos sem prejuizo das atividades ja em execugdo, ou a critério da Unidade Requisitante com
fundamento na complexidade e tecnicidade da contratagdo, excepcionalmente serdo designados servidores lotados nas
unidades requisitantes para atuarem como gestores de contrato, respeitando-se os principios da segregacao de fungdes, da
razoabilidade e da eficiéncia, bem como as atribuigdes dos cargos prevista na Lei n° 7.889/17.

Art. 10. A designacgdo dos fiscais técnicos e seus respectivos substitutos priorizara os servidores lotados na Unidade
Requisitante do objeto a ser contratado e sua indicagao ja devera constar no Documento de Formalizacdo de Demanda — DFD,
respeitada a pontuagdo maxima a que se refere o § 2° do art. 9°, derivada do acumulo da fiscalizagao de mais de um contrato ou
ata de registro de pregos pelo mesmo servidor.

Art. 11. A designacao de fiscais administrativos e seus respectivos substitutos cabera a Analistas Judiciarios com
competéncia técnica nas areas, conforme definigoes e atribuicées dispostas na Resolugédo n° 12 de 2017 do TJAL, com apoio
de equipe de Técnicos Judiciarios com formagao preferencial nessas areas de conhecimento, servidores estes integrantes
da Comissao Permanente de Fiscalizagao Administrativa das Contratagées do TJAL, respeitada para cada um dos membros
a pontuagcdo maxima a que se refere o § 2° do art. 9°, derivada do acumulo da fiscalizagdo de mais de um contrato ou ata de
registro de precos pelo mesmo servidor.

§1° A Comissao Permanente de Fiscalizacdo Administrativa das Contratagoes sera criada pela Presidéncia do TJAL apos a
publicagédo deste Ato Normativo.

§2° A lista de servidores que poderao ser designados para a comissado de que trata esse artigo sera disponibilizada pela
Diretoria-Adjunta de Gestao de Pessoas - DAGP para uso da Subdirecdo Geral, composta por no minimo 3 servidores e 2
suplentes, sendo vedada a indicagao de servidores que ocupem cargo de dire¢ao ou chefia.

§3° Os membros da Comissdo Permanente de Fiscalizagdo Administrativa das Contratagdes que atuarem como Fiscais
Técnicos ou Setoriais em determinado contrato ndo poderado atuar como Fiscais Administrativos na mesma avenga, sendo
substituidos pelos suplentes.

§4° Caso o tribunal ndo possua servidores com a formagédo indicada no caput disponiveis em numero suficiente, a
designacgao podera recair sobre outros cargos, desde que o servidor possua a competéncia técnica necessaria para assumir o
encargo.

§5° A eventual necessidade de desenvolvimento de competéncias de agentes publicos para fins de fiscalizagdo e de
gestao contratual devera ser demonstrada no estudo técnico preliminar e devera ser sanada, conforme o caso, previamente a
celebragao do contrato, de acordo com o inciso X do § 1° do art. 18 da Lei n° 14.133, de 2021 c/c art. 13 e 30 da Resolugao n°
347 de 13 de dezembro de 2020.

§6° Nos casos em que a fiscalizagdo do objeto exigir a atuacdo de profissional que seja regida por legislagcao/conselho
profissional, serdo designados os servidores que se enquadrem nos requisitos e, inexistindo, cabera ao TJAL suprir essa
demanda da forma mais conveniente e oportuna.

Art. 12. As atribuigdes do gestor e fiscal serdo distintas e complementares, devendo sempre atentar-se para a capacidade
técnica, competéncia e comprometimento com o trabalho do servidor designado e sua disponibilidade.

Art. 13. Os gestores ou fiscais designados poderao, motivadamente, solicitar a designagdao de comissao de fiscais de
contrato para o recebimento definitivo de bens e servigos quando os objetos contratados:

a) - Forem relacionados a obras ou servigos de engenharia e cujo valor de tais contratagées for igual ou superior a 5 (cinco)
vezes o valor previsto no inciso | do Art. 75 da Lei n° 14.133/2021;

b) - Forem relacionados a aquisigdes ou servigos de Tecnologia da Informacgao e cujo valor for igual ou superior a 5 (cinco)
vezes o valor previsto no inciso Il do Art. 75 da Lei n° 14.133/2021;

§1° Quando designada comissao, esta sera formada por, no minimo, trés membros e sera determinada, sempre que
possivel, a atribuicdo de cada um.

§2° E vedada a designagido de comissido da qual trata o caput deste artigo para as atas de registro de pregos.

Art. 14. Para contratos que exijam uma maior complexidade na elaboragao de calculos de repactuacoes e reajustes, bem
como em calculos de multas relativos a processos vinculados a aplicagado de penalidades ao contratado ou fornecedor, sera
criada comissao, preferencialmente, composta por servidores da area contabil, econémica e afins do Tribunal de Justiga, no
intuito de realizar os estudos e os calculos correspondentes, bem como proceder as revisées necessarias.

Art. 15. No tocante a regularidade dos atos praticados na contratagcdo, gestéo, fiscalizacdo e alteragbées contratuais
a Unidade de Auditoria Interna podera aprecia-los em procedimento proprio de auditoria, fiscalizagdo ou inspegéo, por
amostragem, observando-se critérios objetivos de risco, materialidade, criticidade e relevancia, como 6rgao de terceira linha,
tendo em vista caber aos proprios gestores a adogdao de medidas de controles internos e de cumprimento aos contratos
firmados com a Administragao.

§1° As atribuigdes e responsabilidades tipicas de gestdo determinadas a unidade de controle interno por meio da Lei n.
14.133/2021 nao podem ser atribuidas a unidade de auditoria interna.
§2° A unidade de auditoria interna podera responder a questionamentos formulados pela Administragdo, como atividade de
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consultoria prevista no art. 2°, inciso lll, da Resolugao CNJ n. 309/2020, observada sua capacidade operacional, desde que nao
se refiram a casos concretos.

Art. 16. Na indicacao de servidor devem ser considerados, também:

| - a compatibilidade com as atribuigdes do cargo;

Il - a complexidade da gestao e da fiscalizagao;

Ill - a capacidade do servidor para o desempenho das atividades.

Art. 17. Deve ser dada ciéncia expressa da indicagao e das respectivas atribuicées ao servidor.

§ 1° O servidor indicado que se considerar impedido, nos termos da Lei n° 6.161/2000, devera solicitar a Subdiregao-Geral
ou a Presidéncia do Tribunal de Justiga, por intermédio da Subdiregdo-Geral, a indicagado de outro servidor, expondo os motivos
que determinam tal condi¢do, mediante justificativa por escrito.

§ 2° O servidor indicado, em caso de inaptidao a fungcao, devera expor fundamentadamente as deficiéncias e limitagdes
técnicas que possam impedir o diligente cumprimento do exercicio de suas atribuigoes.

§ 3° Ocorrendo a situacao de que trata o § 2° deste artigo, a Subdiregdo-Geral ou a Presidéncia do Tribunal de Justica devera
oficializar a Escola Superior da Magistratura - ESMAL para atender a demanda de qualificagdo do servidor para o desempenho
das atribuigoes, conforme a natureza e complexidade do objeto, e indicar outro servidor com a qualificagao requerida.

§ 4° Na hipotese do § 3° deste artigo, apoés a conclusao do treinamento, a Subdiregcao-Geral ou a Presidéncia do Tribunal de
Justica podera indicar o servidor para exercer as atribui¢gées de gestao e fiscalizagao.

Art. 18. A designacgéao devera ser feita pela Subdiregcdo-Geral por meio de portaria, dando-se preferéncia aos indicados pelo
Departamento de Gestdao de Contratos que devera observar as indicacoes de fiscalizacdo presentes nos autos da contratagao,
bem como da fiscalizagdo administrativa, de acordo com a necessidade.

Art. 19. Sera facultada a contratacao de terceiros para assistir ou subsidiar as atividades de fiscalizagao técnica, desde que
justificada a necessidade de assisténcia especializada.

Critérios para a Designacédo dos Agentes Publicos

Art. 20. O agente publico designado para o cumprimento do disposto neste Ato Normativo devera preencher os seguintes critérios:

| - ser, preferencialmente, servidor efetivo dos quadros permanentes do poder Judiciario de Alagoas;

Il - ter atribuigcbes relacionadas a licitagdes e contratos ou possuir formagado compativel ou qualificagdo atestada por certificagdo
profissional emitida por escola de governo criada e mantida pelo Poder Publico; e

Ill - ndo ser cdnjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da administracdo nem tenha com eles vinculo de
parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista e civil.

§ 1° Para fins do disposto no inciso Il do caput, consideram-se contratados habituais as pessoas fisicas e juridicas cujo histérico
recorrente de contratacdo com o 6rgéo ou com a entidade evidencie significativa probabilidade de novas contratagées.

§ 2° A vedagéo de que trata o inciso Il do caput incide sobre o agente publico que atue em processo de contratacédo cujo objeto seja
do mesmo ramo de atividade em que atue o licitante ou o contratado habitual com o qual haja o relacionamento.

§ 3° No caso dos agentes de contratagcéo, dos seus substitutos e do presidente da comissé@o de contratacdo a designacéo se dara
exclusivamente dentre servidores efetivos dos quadros permanentes da administragdo publica.

Art. 21. O encargo de agente de contratacdo, de integrante de equipe de apoio, de integrante de comisséo de contratacéo, de gestor
ou de fiscal de contratos ndo podera ser recusado pelo agente publico.

§ 1° Na hipotese de deficiéncia ou de limitagdes técnicas que possam impedir o cumprimento diligente das atribuigcbes, o agente
publico devera comunicar o fato ao seu superior hierarquico.

§ 2° Na hipotese prevista no § 1°, a autoridade competente podera providenciar a qualificacao prévia do servidor para o desempenho
das suas atribuicdes, conforme a natureza e a complexidade do objeto, ou designar outro servidor com a qualificagcdo requerida,
observado o disposto no § 3° do art. 9°.

Principio da Segregacéo das Fungbes

Art. 22. O principio da segregacao das fungdes veda a designagdo do mesmo agente publico para atuagao simultanea em
fungdes mais suscetiveis a riscos, de modo a reduzir a possibilidade de ocultacdo de erros e de ocorréncia de fraudes na
contratagao.

Paragrafo unico. A aplicacao do principio da segregacao de fungdes de que trata o caput:

| - sera avaliada na situagao fatica processual; e

Il - podera ser ajustada, no caso concreto, em razao:

a) da consolidagao das linhas de defesa; e

b) de caracteristicas do caso concreto tais como o valor e a complexidade do objeto da contratacao.

Vedacgdes
Art. 23. O agente publico designado para atuar na area de licitagées e contratos e o terceiro que auxilie a condugao da
contratacao, na qualidade de integrante de equipe de apoio, de profissional especializado ou de funcionario ou representante
de empresa que preste assessoria técnica, deverao observar as vedagoes previstas no art. 9° da Lei n°® 14.133, de 2021.

CAPITULO IV
DA ATUAGAO E DO FUNCIONAMENTO

Atuacao do Agente de Contratacao

Art. 24. Cabera ao agente de contratagao, em especial:

| - tomar decisdes em prol da boa condugéao da licitagdo, dar impulso ao procedimento, inclusive por meio de demandas as
areas das unidades de contratacoes, descentralizadas ou nao, para fins de saneamento da fase preparatoria, caso necessario;

Il - acompanhar os tramites da licitacdo e promover diligéncias, se for o caso, para que o calendario de contratagdo de que
trata o Plano Anual de Contratagées do TJAL, seja cumprido, observado, ainda, o grau de prioridade da contratacao; e

lll - conduzir e coordenar a sessao publica da licitagdo e promover as seguintes agoes:

a) receber, examinar e decidir as impugnacgoes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e aos seus anexos e requisitar
subsidios formais aos responsaveis pela elaboragdo desses documentos, caso necessario;

b) verificar a conformidade da proposta mais bem classificada com os requisitos estabelecidos no edital;

c) verificar e julgar as condigdes de habilitagao;

d) sanear erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas; e
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e) encaminhar a comissao de contratacao, quando for o caso:

1. os documentos de habilitagdo, caso se verifique a possibilidade de saneamento de erros ou de falhas que nao alterem a
substancia dos documentos e a sua validade juridica, conforme o disposto no § 1° do art. 64 da Lei n® 14.133, de 2021; e

2. os documentos relativos aos procedimentos auxiliares previstos no art. 78 da Lei n° 14.133, de 2021;

f) negociar, quando for o caso, condigdes mais vantajosas com o primeiro colocado;

g) indicar o vencedor do certame;

h) conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

i) encaminhar o processo instruido, apés encerradas as fases de julgamento e de habilitagdo e exauridos os recursos
administrativos, a autoridade superior para adjudicagédo e para homologacéao.

§ 1° O agente de contratacao sera auxiliado, na fase externa, por equipe de apoio, de que trata o art. 4°, e respondera
individualmente pelos atos que praticar, exceto quando induzido a erro pela atuagao da equipe.

§ 2° A atuagao do agente de contratagdo na fase preparatéria devera ater-se ao acompanhamento e as eventuais diligéncias
para o fluxo regular da instrugédo processual.

§ 3° Na hipotese prevista no § 2°, o agente de contratagdes estara desobrigado da elaboragao de estudos preliminares, de
projetos e de anteprojetos, de termos de referéncia, de pesquisas de prego e, preferencialmente, de minutas de editais.

§ 4° Para fins do acompanhamento de que trata o inciso Il do caput, o setor de contratagoes enviara ao agente de contratacao
o mapa de riscos da contratagdao, com atribuigdo ao agente de impulsionar os processos constantes do plano de contratagoes
anual com elevado risco de nao efetivagao da contratagao até o término do exercicio.

§ 5° Observado o disposto no art. 19 deste Ato Normativo, o agente de contratacao podera delegar as competéncias de que
tratam os incisos | e Il do caput, desde que seja devidamente justificado e que ndo incidam as vedagoes previstas no art. 13 da
Lei n°® 9.784, de 29 de janeiro de 1999.

§ 6° O nao atendimento das diligéncias do agente de contratagdo por outros setores do 6rgdao ou da entidade ensejara
motivagao formal, a ser juntada aos autos do processo.

§ 7° As diligéncias de que trata o § 6° observarao as normas internas do TJAL, inclusive quanto ao fluxo procedimental.

Art. 25. O agente de contratagdo contara com o auxilio dos 6rgaos de assessoramento juridico e de controle interno do
TJAL para o desempenho das fungdes essenciais a execugao das suas fungoes.

§ 1° O auxilio de que trata o caput se dara por meio de orientagdes gerais ou em resposta a solicitagoes de apoio, hipétese
em que serao observadas as normas internas do TJAL quanto ao fluxo procedimental.

§ 2° Sem prejuizo do disposto no § 1°, a solicitagao de auxilio ao 6rgao de assessoramento juridico ou ao controle interno
se dara por meio de consulta especifica, que contera, de forma clara e individualizada, a duvida juridica e/ou técnica, conforme
o caso, a ser dirimida.

§ 3° Previamente a tomada de decisdo, o agente de contratagdo considerara eventuais manifestagées apresentadas pelos
6rgaos de assessoramento juridico e de controle interno, observado o disposto no inciso VIl do caput e no § 1° do art. 50 da Lei
Estadual de Alagoas n° 6.161 de 26 de maio de 2000.

Atuacao da equipe de apoio
Art. 26. Cabera a equipe de apoio auxiliar o agente de contratagdo ou a comissado de contratagdo no exercicio de suas
atribuigoes.
Paragrafo Unico. A equipe de apoio contara com o auxilio dos érgaos de assessoramento juridico e de controle interno do
proprio 6rgao ou entidade, nos termos do disposto no art. 25.

Funcionamento da comissao de contratagao

Art. 27. Cabera a comissao de contratagao:

| - substituir o agente de contratagao, observado o disposto no art. 25, quando a licitagdo envolver a contratagédo de bens ou
servigos especiais, desde que atendidos os requisitos estabelecidos no § 1° do art. 3° e no art. 20;

Il - conduzir a licitagdo na modalidade dialogo competitivo, observado o disposto no art. 25;

lll - sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia dos documentos de habilitagdo e a sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado registrado e acessivel a todos, e atribuir-lhes eficacia para fins de habilitagao e de classificagao; e

IV - receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliares previstos no art. 78 da Lei n® 14.133, de
2021, observados os requisitos estabelecidos em regulamento.

Paragrafo Unico. Quando substituirem o agente de contratagido, na forma prevista no inciso | do caput, os membros da
comissao de contratagdo responderao solidariamente pelos atos praticados pela comissao, exceto o membro que expressar
posicao individual divergente, a qual devera ser fundamentada e registrada em ata lavrada na reuniao em que houver sido
tomada a deciséao.

Art. 28. A comissao de contratagcdo contara com o auxilio dos 6rgaos de assessoramento juridico e de controle interno do
TJAL, nos termos do disposto no art. 25.

CAPITULO V
DA GESTAO E FISCALIZAGAO DE CONTRATOS
Segao |
Do Modelo de Gestao de Contratos

Art. 29. As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execugdo contratual sdo o conjunto de agdées que tem por objetivo
aferir o cumprimento dos resultados previstos pela Administragdao para os servicos contratados e bens adquiridos, verificar
a regularidade das obrigagdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem como prestar apoio a instrugdo processual e
o encaminhamento da documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos relativos a
repactuacao, alteragao, reequilibrio, prorrogagédo, pagamento, eventual aplicagdao de sancoes, extingao dos contratos, dentre
outras, com vista a assegurar o cumprimento das clausulas avengadas e a solugao de problemas relativos ao objeto.

Art. 30. A execucgao dos contratos firmados pelo Poder Judiciario do Estado de Alagoas sera essencialmente acompanhada
e fiscalizada por servidores denominados respectivamente de gestor e fiscal de contratos e seus substitutos, ou por comissao
especialmente designada, permitida a contratagao de terceiros para assisti-los e subsidia-los com informagoes pertinentes a
essa atribuigado, nos termos do Art. 8°, §3° e Art. 117 da Lei n°® 14.133/2021.

Paragrafo unico — Os gestores e fiscais de contrato contardo com o apoio da Procuradoria Administrativa, dos Setores
Financeiros (FUNJURIS, DICONF e FUNDESMAL) e da Diretoria-Adjunta de Controle Interno para o desempenho das fungées
essenciais a execugao do disposto neste ato normativo.
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Art. 31.0s contratos ou instrumentos equivalentes deverado conter clausula que explicite o modelo de gestdao do contrato
contendo, no minimo:

| — A definicao dos agentes publicos que acompanharao e fiscalizarao a contratagao;

Il - Os mecanismos oficiais de comunicagao entre Contratante e Contratada;

lll - Os critérios de pagamento a contratada, quando se tratar de caso de servigos que devam ser implementados por etapas
ou quando servigo prestado com regime de mao de obra exclusiva, os quais necessitam de alocagao gradativa de pessoal;

IV — Os prazos para resposta as diligéncias; e

V — Os critérios de medicao de resultados.

Secao ll
Das Diretrizes

Art. 32. Sao diretrizes para a gestao e fiscalizagdo de contratos no Poder Judiciario do Estado de Alagoas:

| - observancia dos principios constitucionais e normas legais atinentes a Administragdao Publica, em especial aquelas
diretamente relacionadas a gestado de contratos;

Il - constante fiscalizagdo do cumprimento das obrigagdes pactuadas pelas partes;

lll - adequada aplicagao dos recursos publicos;

IV - registro formal e completo dos atos e fatos ocorridos na execugao do contrato, com prevaléncia da forma escrita sobre
a verbal;

V - aperfeicoamento constante do processo de contratacado e dos instrumentos contratuais;

VI - utilizagdo de instrumentos e rotinas administrativas claras e simples, compativeis com uma gestdao de contratos
moderna e eficaz.

Secao lll
Da Gestao e dos Tipos de Fiscalizagdao

Art. 33. As atividades de gestao e fiscalizagdo de contratos serdo realizadas, preferencialmente, por servidor efetivo ou
empregado publico dos quadros permanentes da Administragdao Publica conforme art. 7°, inciso |, da Lei 14.133/2021.

Art. 34. Para cada instrumento contratual, deverao ser indicados e designados, no minimo:

| - Um servidor ou Comissao de servidores, como gestor de contrato, e seus respectivos substitutos;

Il - Um servidor ou Comisséao de servidores, como fiscal técnico, e seus respectivos substitutos;

§ 1° Os substitutos indicados atuardo somente nas auséncias e nos impedimentos eventuais e regulamentares dos titulares.

§ 2° Um servidor podera ser designado para as atribuicoes de gestor ou fiscal em mais de um contrato, nos limites
apresentados neste ato normativo.

§ 3° Nos contratos de servigos com regime de dedicagdo exclusiva de mao de obra, devera ser designada a Comissao
Permanente de Fiscalizagdao Administrativa das Contratagdes conforme disposto no Art. 11 deste Ato Normativo.

Art. 35. Além das fung¢bes citadas no art. 34 deste normativo, considerar-se-ao:

| - como fiscal setorial, todo e qualquer servidor ao qual esteja atribuida a responsabilidade de administragao das unidades
judiciarias, tomadoras de prestacao de servigos contratados por este Poder, sejam os Chefes de Secretaria para as unidades
de 1° grau, conforme art. 53 da Lei n° 7.889/17 cujas atribuigdes dos cargos elegiveis estado listadas na Resolugao n° 12, de 15
de agosto de 2017, sejam indicados pelos chefes da unidade e designados pela Subdiregao-Geral;

Il - como publico usudrio, qualquer pessoa, vinculada ou ndo ao quadro do Poder Judiciario de Alagoas, que, de alguma
forma, se utilize ou beneficie dos servigos contratados por este Poder.

Secéo IV
Da Gestéo de Contratos

Art. 36. A gestao do contrato é a coordenacgao das atividades relacionadas a fiscalizagao técnica, administrativa, setorial
e pelo publico usuario, bem como dos atos preparatérios a instrugcdo processual e ao encaminhamento da documentacao
pertinente ao setor de contratos para formalizagdo dos procedimentos quanto aos aspectos que envolvam a prorrogagao,
alteracgao, reequilibrio, pagamento, eventual aplicagdo de sang¢des, extingdo dos contratos, dentre outros.

Paragrafo unico — O gestor, ou comissdo de gestdo de contratos, designado recebera, antes do inicio da execugado
contratual, o processo administrativo completo e copia desta norma ou de arquivos digitais que contenham as informagoes
necessarias.

Art. 37. Sdao competéncias do gestor do contrato:

| - representar o Tribunal de Justica do Estado de Alagoas, na execugido de atos e procedimentos administrativos que
garantam o fiel cumprimento deste Ato Normativo e das clausulas contratuais;

Il - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacdo técnica/administrativa/setorial e pelo publico usuario e ao
encaminhamento da documentacao pertinente a Subdirecao-Geral para formalizagao dos procedimentos quanto aos aspectos
que envolvam a prorrogacao, alteragao, reequilibrio, pagamento, eventual aplicagdo de san¢ées, extingao dos contratos, dentre
outros;

lll - acompanhar os registros realizados pelos fiscais das ocorréncias relacionadas a execugado do contrato e as medidas
adotadas, cujo histérico de gerenciamento devera conter todos os registros formais da execugado, a exemplo da ordem de
servigo, do registro de ocorréncias, das alteragoes e das prorrogagoes contratuais, e elaborar relatéorio com vistas a verificagao
da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao;

IV - acompanhar a manutencao das condigdes de habilitagdo do contratado, para fins de empenho de despesa e de
pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacao e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais;

V - participar, sempre que possivel, dos atos preparatérios e conclusivos que resultem em contratagdes que ficardao sob
sua responsabilidade, ou sugerir melhorias;

VI - Inteirar-se das condigées e clausulas do contrato, bem como das planilhas e do projeto basico/termo de referéncia,
quando houver, com o objetivo de dominar o contetiido da contratagao efetivada antes do inicio da execucao respectiva;

VIl — dar ciéncia ao fiscal técnico sobre a disponibilidade do instrumento contratual para que este se manifeste sobre o
inicio da execugao;

VIII - no caso de ata de registro de precos, solicitar a unidade gestora emissao de nota de empenho proporcional a demanda
informada pela unidade requisitante;

IX — realizar o primeiro contato com o fornecedor autorizando o inicio da execugcao da avenga, dando ciéncia sobre as
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designagoes de gestao e fiscalizagao contratual, bem como exclusivamente encaminhar coépias do instrumento contratual e da
nota de empenho, e ordem de servigo/fornecimento, esta ultima quando:

se tratar de contratagcdo continua com faturamento mensal, cuja execugao dispense o envio de novas ordens de servigo/
fornecimento durante o periodo de vigéncia;

se tratar de contratagdo simples com faturamento eventual, cuja despesa coincida com o valor da nota de empenho
encaminhada ao fornecedor.

X — promover reunidoes com o representante da contratada e os fiscais de contrato, sempre que necessario, definindo
procedimentos e orientando para o perfeito desenvolvimento dos trabalhos, mediante lavratura de Ata que comprove sua
realizagao;

XI - acompanhar e fazer cumprir o cronograma de execugao e os prazos previstos no ajuste;

XII - manter registro atualizado das ocorréncias relacionadas a execugao do contrato;

XIII - coordenar a atualizagado continua do relatério de riscos durante a gestdo do contrato, com apoio dos fiscais técnico,
administrativo e setorial;

XIV - acompanhar o prazo de vigéncia do contrato;

XV - Receber a nota fiscal atestada pelo fiscal do contrato, juntamente com a documentagao comprobatéria e encaminhar
para a unidade financeira com as devidas recomendacgées e glosas, quando for o caso, a fim de liquidagao e pagamento.

XVI - ordenar a contratada por meio de envio de adverténcia a substituir, corrigir, refazer ou reconstruir as parcelas dos
servigos executados com erros ou imperfeigées, ou materiais entregues em desconformidade com o objeto licitado, quando
informado pelo fiscal técnico e apds a tentativa formal deste nao ter sido exitosa, definindo prazos para corregao, sob pena de
sangao;

XVII - relatar, por escrito, a Subdiregdo-Geral, a inobservancia de clausulas contratuais ou quaisquer ocorréncias que
possam trazer atrasos, defeitos ou prejuizos a execugédo da avenca, em especial as que ensejarem a aplicacao de penalidades;

XVIII - notificar formalmente a contratada sobre toda e qualquer decisdo da Administragao que repercuta no contrato;

XIX - solicitar a contratada, justificadamente, a substituicdo do preposto ou de empregado desta, seja por comportamento
inadequado a fungao, seja por insuficiéncia de desempenho;

XX - comunicar ao 6rgao competente qualquer dano ou desvio causado ao patriménio do Poder Judiciario de Alagoas ou de
terceiros, de que tenha ciéncia, por agdo ou omissado dos empregados da contratada ou de seus prepostos;

XXI - solicitar, com justificativa, a rescisdo de contrato;

XXII - emitir parecer sobre fato relacionado a gestao do contrato, quando solicitado;

XXIII - Impedir que a contratada transfira a execugao do objeto contratado a outra(s) empresa(s), quando comunicado pela
fiscalizacao do contrato ou tomar conhecimento, devendo informar ao Tribunal de Justi¢a sobre essa eventual subcontratacao
do objeto do contrato, associagao da contratada com outrem, cessao ou transferéncia, bem como a fusao, cisdo ou incorporagao
de modo a prejudicar a execugao, a juizo deste Poder;

XXIV - solicitar ao 6rgao competente, com justificativa, quaisquer alteragdes, supressdes ou acréscimos contratuais,
observada a legislagao pertinente;

XXV - solicitar orientagdo de ordem técnica aos diversos 6rgaos do Poder Judiciario de Alagoas, de acordo com suas
competéncias;

XXVI - solicitar ao 6rgao financeiro competente, com as devidas justificativas, emissao, reforgo ou anulagao, total ou parcial,
de notas de empenho, bem como informar sobre a inclusdo de valores na rubrica de Restos a Pagar quando consultado;

XXVII - solicitar a prestagdo, complementacgao, renovagao, substituicdo ou liberagdo da garantia exigida nos termos do art.
96 da Lei n° 14.133, de 2021;

XXVIII - executar outras agoes de gestdo que se fagam necessarias ao pleno acompanhamento, fiscalizagado e controle das
atividades desempenhadas pela contratada, a fim de garantir o fiel cumprimento das obrigag6es pactuadas e a observancia do
principio da eficiéncia;

XXIX - agendar e observar os prazos pactuados no contrato sob sua responsabilidade;

XXX - comunicar-se com a Administracdo ou com terceiros sempre por escrito e com a antecedéncia necessaria;

XXXI - fundamentar, por escrito, todas as suas decisées, com observancia dos principios da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade, eficiéncia, interesse publico e outros correlatos;

XXXII - juntar todos os documentos obrigatérios a gestdo do contrato nos devidos processos;

XXXIII - instruir em processo apartado todos os documentos pertinentes a gestao do contrato que ndao se enquadram no
inciso anterior;

XXXIV - elaborar relatério periédico, no minimo ao término de cada periodo de vigéncia, dos atos, fatos e avaliagbes da
qualidade dos servigos, relativos a gestao dos contratos de execugéo parcelada ou diferida, ou de prestagao continuada;

XXXV - informar a unidade requisitante, com no minimo 150 (cento e cinquenta) dias de antecedéncia, sobre o final da
vigéncia das contratagées para que se manifestem sobre sua renovagdo ou tomem providéncias quanto a formalizar nova
intencao de contratagao;

a) havendo manifestacao favoravel a renovagao da contratagao, autuar processo administrativo, anexando as certidoes de
regularidade fiscal com essa finalidade com no minimo 120 (cento e vinte) dias de antecedéncia do final da vigéncia para que
ocorra seu processamento dentro da janela de aquisi¢gées a qual esteja prevista.

b) havendo manifestagado contraria a renovagao, informar a Subdire¢do-Geral, com no minimo 120 (cento e vinte) dias de
antecedéncia do término da vigéncia do contrato, informando o numero de processo aberto objetivando nova contratagao, ou
sua justificativa para a auséncia de prorrogagao.

XXXVI - em caso de descumprimento dos prazos apresentados no inciso XXXV, a Subdiregcao-Geral notificara o gestor para
que até o trigésimo dia anterior a finalizagdo do pacto, sejam prestadas as devidas informagodes, sob pena de responsabilizagao
do servidor pelo exercicio irregular de suas atribuicoes, com base em Ato Normativo, aplicando-se no que couber os
regramentos da Lei 5.247/91, Regime Juridico Unico dos Servidores Civis do Estado de Alagoas.

XXXVII - os gestores deverao realizar periodicamente a avaliagao dos fornecedores para atendimento de procedimento
inserido no Sistema de Gestdao da Qualidade do Tribunal de Justica de Alagoas, quando provocados e dentro do prazo
estabelecido pela Subdiregdo Geral, sob pena de suspensdo automatica da vantagem pecuniaria mensal eventualmente
deferida com base no Ato Normativo especifico que versa acerca da questao.

XXXVIII - quando se ausentar justificadamente conforme a regulamentacao do 6rgao ou houver redesignacao de gestores
durante o curso da vigéncia do contrato, devera o gestor titular a se ausentar/retirar entregar o relatério de gestdao do contrato
ao servidor que o substituira mediante comprovagéao de recebimento, preferencialmente via Intrajus.

XXXIX - nos casos de contratos de servicos com regime de dedicagdo exclusiva de mao de obra, cabera ao gestor,
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adicionalmente:

verificar, com o auxilio do fiscal técnico, as seguintes informagoes a serem disponibilizadas pelo fiscal setorial:

o cumprimento da jornada de trabalho dos empregados terceirizados, de acordo com a carga horaria estabelecida em
contrato, lei, acordo, convengao ou dissidio coletivo, para cada categoria;

a correta aplicacao funcional dos empregados terceirizados de acordo com as atribuigdes previstas em contrato;

a observancia das normas concernentes ao resguardo da integridade fisica do trabalhador, especialmente o uso de
equipamentos de protecao individual ou coletivo, se for ocaso;

o grau de satisfagdo em relagao aos servigos prestados, através de pesquisa de satisfacdo, quando necessaria e quando se
tratar de contratagdes que nao envolvam servigos com regime de dedicacao exclusiva de mao de obra, sera impulsionada pelo
gestor do contrato via intrajus ou outro meio eletréonico disponivel, e encaminhada ao publico usuario.

solicitar o credenciamento, autorizacdo de acesso as dependéncias do Poder Judiciario de Alagoas e a sistemas
necessarios a execucgao de suas atribuigoes as unidades competentes;

solicitar a Subdiregédo Geral, quando necessario, apoio técnico no exame dos documentos de pagamento de méo de obra e
de recolhimento de encargos sociais pela contratada.

disponibilizar indicadores estatisticos para elaboragao de estimativas para planilhamento de precos, tais como relatérios
de ocorréncias, afastamentos e profissionais ausentes.

XL - as comunicagdes entre gestores e fiscais e determinagdes a contratada serao feitas por escrito através do INTRAJUS,
admitindo- se, em carater excepcional, comunicagao verbal que devera ser reduzida a termo, devendo o gestor realizar a
juntada dessas comunicagdes no processo administrativo;

XLI - solicitar esclarecimentos da fiscalizagdo do contrato quando considerar necessario;

XLII - juntar ao processo original todos os termos aditivos e apostilamentos assinados durante a vigéncia contratual;

XLIII - alimentar a matriz de risco durante toda a gestdo contratual com as ocorréncias consideradas relevantes para
subsidiar o proximo estudo preliminar para essa contratagao;

XLIV — encaminhar a unidade gestora para a devida baixa financeira e arquivamento os processos administrativos das
contratagoes extintas.

XLV - quando lotados no DGC, preencher diariamente o registro das atividades realizadas conforme modelo disponibilizado
no departamento.

XLVI - Informar a autoridade superior sobre as ocorréncias verificadas pela fiscalizagdo e que ultrapassarem a sua
competéncia;

XLVII - quando lotados nas unidades requisitantes conforme o previsto no § 4° do art. 9°, os gestores de contrato deverao
utilizar os fluxos e documentos padronizados convencionados pelo Departamento de Gestao de Contratos no Sistema de
Gestao da Qualidade.

XLVIII - Aplicar penalidade de adverténcia a Contratada/Fornecedora, mediante prévia instrucao;

XLIX - Quanto solicitado pela Contratada, encaminhar a Subdiregao Geral, via Intrajus, os pedidos de emissao de atestados
de capacidade técnica, acompanhados dos seguintes dados:

a) nome completo da fornecedora ou contratada e numero de seu CNPJ;

b) numero do Contrato ou ARP e seu periodo de vigéncia;

c) quantidade e especificagdo do objeto fornecido;

d) atesto do gestor no sentido de indicar se a empresa tem prestado ou prestou os servigos a contento, respeitadas as
obrigacoes estabelecidas no instrumento contratual, cumprindo os prazos acordados, ndo constando inconformidades nem
notas enquadradas como regulares ou ruins quando das avaliagées da qualidade (avaliagéo e historico do fornecedor).

Paragrafo unico. A inobservancia do inciso XLVIl tera como consequéncia o retorno do processo administrativo com
diligéncia para correcdo das omissdes observadas, e sua reiteragdo sera comunicada a Subdirecdo Geral e resultara na
suspensao automatica da vantagem pecuniaria mensal eventualmente deferida com base no Ato Normativo que rege a espécie.

Secao V
Das Competéncias do Fiscal Administrativo

Art. 38. Nos contratos de servigos com regime de dedicagado exclusiva de mao de obra cabera a Comissao Permanente de
Fiscalizacdo Administrativa das Contratagcoes analisar e atestar a conformidade da documentacao trabalhista, previdenciaria e
fiscal, dos documentos comprobatoérios exigidos pela contratacdo, bem como se os dados das notas fiscais estdo de acordo
com os servigos executados e aos valores correspondentes.

Art. 39. Quando se tratar de contratacido de servicos com regime de dedicacao exclusiva de mao de obra, os documentos
a serem exigidos da contratada, durante a vigéncia do contrato, atualizados anualmente, ou mensalmente, quando exigidos na
solicitacdo de pagamento, sdo os seguintes:

| - nos casos em que haja entre a contratada e seus colaboradores relagao trabalhista tipica, regida pela Consolidagao das
Leis do Trabalho (CLT):

no primeiro més de prestagao dos servigos e sempre que houver a admissao de novos empregados pela contratada:

relagao dos empregados terceirizados, contendo nome completo, cargo ou fungéao, valor do salario, horario do posto de
trabalho, nimero do registro geral (RG), do Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), além de outros dados necessarios a gestao;

indicacao dos responsaveis técnicos pela execucao dos servigos, quando couber;

copia da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social — CTPS, devidamente assinada pela contratada;

exames médicos admissionais dos empregados que prestarao os servigos;

até o trigésimo dia do més seguinte ao da prestacao dos servigcos, quando nao for possivel a verificagdo da regularidade
destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores (SICAF):

Certidao Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido (CND);

certidoes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e Municipal do domicilio ou sede da
contratada;

Certidao de Regularidade do FGTS (CRF);

Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

Mensalmente, quando da solicitacdo de pagamento:

extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado;

copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacao dos servigos;

copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestagdo dos servigcos ou, ainda, quando
necessario, copia de recibos de depdsitos bancarios;
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comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale alimentagao, entre outros), a que estiver
obrigada por forga de lei ou de Convengéao ou Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da prestagao dos servigos
e de qualquer empregado; e

comprovantes de realizagdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem exigidos por lei ou pelo contrato;

quando da extingado ou rescisdo do contrato, apos o ultimo més de prestagado dos servigos, no prazo definido no contrato:

termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servigo, devidamente homologados, quando
exigivel pelo sindicato da categoria;

guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS, referentes as rescis6es contratuais;

extratos dos depoésitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada empregado dispensado;

exames médicos demissionais dos empregados dispensados;

Art. 40. A analise e o ateste de conformidade descritos no art. 37 deste normativo, quando referentes aos documentos
comprobatoérios arrolados no art. 38, poderao ser efetivados por amostragem, desde que sejam atendidos critérios estatisticos
quanto a representatividade da amostra, levando-se em consideragao falhas que impactem o contrato como um todo e nao
apenas erros e falhas eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

§ 1° Mensalmente, a amostra devera abarcar empregados distintos a serem analisados, de modo que, sempre que possivel,
ao final do exercicio, tenha sido feita a andlise dos pagamentos referentes, ao menos, a um més, por empregado contratado.

§ 2° O fiscal administrativo do contrato enviara a contratada a relagdo dos nomes que integram a amostra aleatéria mensal,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias, seja providenciada a documentagao a que se refere o caput deste artigo.

Secéo VI
Das Competéncias do Fiscal Técnico

Art. 41. Sao competéncias do fiscal técnico do contrato:

| — prestar esclarecimentos de cunho técnico sempre que solicitado pelo gestor do contrato bem como informagées a
respeito da execugao dos servigos, apontando ao gestor do contrato eventuais irregularidades ensejadoras de penalidade ou
glosa nos pagamentos devidos a contratada;

Il - conhecer as obrigagdes contratuais que afetem diretamente a fiscalizagdo do contrato;

lll- enviar a contratada as ordens de servigo/fornecimento, quando se tratar de contratagdo continua com empenho global
previamente emitido e ja enviado a contratada pelo gestor do contrato, e cuja execugao exija o envio de ordens de servigo/
fornecimento para atender as demandas individuais que surjam dentro de periodo de faturamento.

IV - apds envio de nota de empenho pelo Gestor do Contrato, ajustar com a Contratada os cronogramas de execugéo de
servigos, observado o instrumento contratual;

V - manter o controle das ordens de servigo emitidas e cumpridas, quando cabivel;

VI — zelar, no ambito de sua area de atuagao, pelo fiel cumprimento dos contratos sob sua fiscalizagao;

VIl - verificar a conformidade da prestagao dos servigos e da alocagao dos recursos necessarios, de acordo com o objeto
do contrato e respectivas clausulas contratuais;

VIII - atestar formalmente a execugao do objeto do contrato, atestar as notas fiscais e as faturas correspondentes a sua
prestacao e enviar ao gestor do contrato para que seja providenciada a liquidagao e pagamento;

IX - informar ao gestor do contrato sobre eventuais vicios, irregularidades ou baixa qualidade dos produtos ou servigos
fornecidos pela contratada;

X - propor a contratada solugdes para regularizagdo das faltas e problemas observados, sem prejuizo das penalidades
aplicaveis;

Xl — comunicar formalmente ao gestor do contrato sobre as faltas e problemas observados, as providéncias tomadas e se
houve a regularizagao por parte da contratada;

XII - solicitar formalmente ao gestor esclarecimentos sobre as obrigagées que afetem diretamente a fiscalizagdo do contrato;

XIII - utilizar, quando néo for caso de contratagdo com regime de dedicagao exclusiva de mao de obra, o Instrumento de
Medicao de Resultado (IMR) para afericdo da qualidade da prestacao dos servigos;

§ 1° Nos casos de contratagoes com regime de dedicagao exclusiva de mao de obra em que existam fiscais setoriais, a estes
cabera o preenchimento do IMR e envio ao fiscal técnico, que posteriormente procedera com a aglutinagdo da documentacao
enviada pelos diversos fiscais setoriais para remessa ao gestor do contrato, acompanhado das demais documentagdes sobre
sua responsabilidade.

I - monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneracdo, devendo intervir para
requerer a contratada a correcao das faltas, falhas e irregularidades constatadas;

Il - apresentar ao preposto da contratada a avaliagdo da execugéo do objeto, ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho
e qualidade da prestacao dos servigos realizada, e obter dele a ciéncia.

§ 2° Em contratos de servigos com regime de dedicagado exclusiva de mao de obra, sdo competéncias do fiscal técnico,
adicionalmente aquelas listadas no caput deste artigo:

| - prestar informagdes sobre a qualidade dos servigos;

Il - atestar a frequéncia dos terceirizados, com auxilio do fiscal setorial;

Ill - manter controle de banco de horas de servigos extraordinarios, em comum acordo com a contratada, para compensagao
ou para eventual pagamento mediante autorizagdao excepcional da autoridade competente, observadas as regras previstas em
acordo, convencgao ou dissidio coletivo de trabalho, bem como na legislagdo vigente e em consonancia com a jurisprudéncia
pertinente ao caso concreto.

IV — manter o controle de deslocamento dos contratados, caso tenha, bem como conferir a conformidade da documentagao
necessaria e os seus respectivos valores para solicitagdao de pagamento.

§ 3° Em contratos relacionados a obras e servigos de engenharia, sio competéncias do fiscal técnico, adicionalmente
aquelas listadas no caput deste artigo:

| - verificar eventuais incoeréncias, falhas e omissdes nos servigos técnicos prestados pela contratada, desenhos,
memoriais, especificagdes e demais elementos de projeto, bem como fornecer ao gestor informagoes e instrugdes necessarias
ao desenvolvimento dos trabalhos;

Il — verificar e aprovar a adequacgao de materiais, equipamentos e servigos, quando solicitado pela contratada, e admitida no
Caderno de Encargos, com base na comprovagao da equivaléncia entre os componentes, de conformidade com os requisitos
estabelecidos no Caderno de Encargos;

lll - exigir da contratada a apresentacao diaria do Relatério Diario de Obras — RDO, quando o contrato assim o previr, bem
como apor ao documento as observagoes que julgar necessarias e eventuais comunicagoes a contratada.
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§ 4° A utilizacao do IMR nao impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da prestacao dos
servigos.

§ 5° A avaliagao a que se refere o § 4° deste artigo podera ser realizada diaria, semanal ou mensalmente, desde que o
periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestagao dos servigos.

§ 6° As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscal de contrato deverao ser solicitadas ao gestor
em tempo habil para a adogao das medidas que se fagam necessarias.

§ 7° Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestagédo do servico em relagao a qualidade exigida,
bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem
ser aplicadas as sangdes a contratada de acordo com as regras previstas no ato convocatério.

Art. 42. Os fiscais de contrato deverao utilizar os modelos padronizados de documentos do Sistema de Gestdao da
Qualidade. A inobservancia deste artigo tera como consequéncia o retorno da documentagcao com diligéncia para correcao das
omissoes observadas, e sua reiteragao sera comunicada a Subdiregao Geral e resultara na suspensao automatica da vantagem
pecuniaria mensal eventualmente deferida com base em Ato Normativo que discipline os critérios para sua concessao.

Secao VIl
Das Competéncias da Fiscalizagao Setorial e da Realizada pelo Publico Usuario

Art. 43. Aos fiscais setoriais e ao publico usuario cabe encaminhar ao fiscal técnico qualquer demanda relacionada a
fiscalizagao técnica do contrato, especialmente quanto a qualidade da prestagédo do servigo e o cumprimento da carga horaria
dos terceirizados.

§ 1°. Os fiscais setoriais serdo responsaveis pelo acompanhamento in loco da prestacido dos servigos, cabendo a estes
informar aos fiscais técnicos quanto a correta execugao e conclusao destes.

§ 2°. Para as contratacoes de mao de obra com regime de dedicagéo exclusiva que possuam indice de medicao de resultado
— IMR, cabera aos fiscais setoriais o preenchimento dos formularios modelo utilizados pelo TJAL e envio destes ao fiscal
técnico, na periodicidade exigida pela contratagao.

Secao VIII
Das Competéncias dos Substitutos
Art. 44. Aos gestores e fiscais substitutos cabe:
| - assumir automaticamente as atribuigdes dos respectivos titulares em suas auséncias regulamentares;
Il - manter-se atualizado sobre a gestao e a fiscalizagdo do contrato;
lll - quando do retorno do titular, entregar relatério das agdes tomadas e ocorréncias durante sua auséncia.
IV - Nos casos em que ocorra auséncia do Gestor ou Fiscal titular e seus substitutos, as providéncias que sejam de suas
alcadas ficardo a cargo da sua chefia imediata.

Secao VIl
Das Disposi¢cdes Comuns a Gestores e Fiscais de Contrato

Art.45. E vedado aos gestores e aos fiscais de contratos:

| - fazer exigéncias incompativeis com o objeto contratado;

Il - autorizar a prestagao de quaisquer servigos sem que haja prévia reserva orgamentaria e nota de empenho emitida;

lll - permitir a continuidade de execugdo do servico sem a devida formalizagdo do termo aditivo de prorrogacao;

IV - autorizar ou impor servigos fora de cronograma, sem justificativa técnica ou solicitagao assinada pela area solicitante;

V - interferir na geréncia ou administragdo da contratada, bem como nas relagées de subordinagdo dela com seus
empregados, ou na selecao destes;

VI - extrapolar suas atribuigdes atuando dentro da area de competéncia dos demais Agentes Publicos envolvidos;

VIl - quando desighado como substituto, atuar como titular quando este nao estiver oficialmente afastado;

VIII - possibilitar ou dar causa a atos de subordinagao, vinculagao hierarquica, prestacao de contas, aplicagdo de sangéo e
supervisao direta sobre os empregados da contratada; e

IX - exercer o poder de mando sobre os empregados da contratada, devendo reportar-se somente aos prepostos ou
responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratagao previr a notificagao direta para a execugéao das tarefas
previamente descritas no contrato de prestacido de servigos para a funcao especifica, tais como nos servigos de recepgao,
apoio administrativo ou ao usuario.

Art. 46. O controle de estoque de bens permanentes ou de consumo adquiridos por meio de contrato administrativo ou ata
de registro de pregos, é de responsabilidade do Departamento Central de Material e Patriménio, cabendo a este informar ao
Departamento de Gestao de Contratos sobre a necessidade de reposigao.

Art. 47. A distribuicdo dos bens permanentes e de consumo adquiridos por meio dos contratos e atas de registro de preco
atendera a necessidade do Poder Judiciario e sera controlada pelo Departamento Central de Material e Patriménio, ndo havendo
participacao do gestor ou fiscal do contrato nessa atividade.

Art. 48. O acionamento da garantia de bens que apresentarem defeito dentro do periodo de cobertura sera realizado pelo
Departamento Central de Material e Patriménio, cabendo ao gestor do contrato informar sobre contatos, prazos e condigées
quando solicitado.

Art. 49. Todas as unidades do Poder Judiciario deverado cooperar, no ambito de suas competéncias regulamentares, com os
gestores e com os fiscais, quando solicitados.

§ 1° O Poder Judiciario de Alagoas implementara programa especifico de treinamento continuo para gestores e fiscais.

§ 2° A Diretoria-Adjunta de Tecnologia da Informagao provera e mantera sistemas informatizados especificos para auxiliar
a gestdo de contratos.

Art. 50. Na gestao compartilhada, os servidores exercerdao suas atribuicdes de forma colaborativa e participativa, com
escolha do responsavel por cada matéria.

Secgao IX
Da Definicdo do Preposto
Art. 51. O preposto da empresa deve ser formalmente designado pela contratada antes do inicio da prestacao dos servigos,
em cujo instrumento devera constar expressamente os poderes e deveres em relagao a execucao do objeto.
Art. 52. A indicagao ou a manutencao do preposto da empresa podera ser recusada pelo Poder Judiciario de Alagoas, desde
que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.
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Art. 53. As comunicagoes entre o Poder Judiciario de Alagoas e a contratada devem ser realizadas por escrito, admitindo-se
a forma eletrénica, desde que por meio idoneo e passivel de registro e documentacgao.

Art. 54. O Poder Judiciario de Alagoas podera convocar o preposto para adogao de providéncias que devam ser cumpridas
de imediato.

Art. 55. A depender da natureza dos servigos, podera ser dispensada a manutencao de preposto da empresa no local da
execugao do objeto, bem como pode ser estabelecido sistema de escala semanal ou mensal.

Secao X
Dos Procedimentos Mensais dos Contratos de Servicos com Regime de Dedicacédo Exclusiva de Mdo De Obra

Art. 56. Mensalmente, a contratada apresentara ao TJAL e sera remetido ao fiscal administrativo do contrato declaracao de
despesas relativas ao periodo de apuragao, devidamente assinada por seu preposto, de que conste:

més de referéncia;

nome, matricula e categoria dos empregados terceirizados;

valor e data de recebimento do salario, discriminando-se as parcelas remuneratoérias;

valor e data de recebimento do vale-transporte e do vale-alimentagao;

comprovacao de depdsitos do FGTS e recolhimento do INSS devido;

campos para observagoes e assinaturas.

Art. 57. Detectada irregularidade nos depésitos do FGTS ou no recolhimento do INSS ou, ainda, nas datas de pagamento
previstas legalmente ou em convencéo coletiva de trabalho, o fiscal administrativo do contrato podera ampliar a amostra
examinada, a fim de verificar se o evento representa caso isolado ou impropriedade de maior relevancia.

§1° Para fins deste artigo, considera-se caso isolado a identificacdo de irregularidades pontuais e esporadicas que nao
caracterizem ma-fé ou desidia da contratada.

§ 2° Configurado caso isolado, a contratada devera comprovar a regularizagao do problema no prazo definido pelo gestor
do contrato.

§ 3° Ultrapassado o prazo previsto para regularizagao ou na hipétese de recorréncia de eventos de mesma natureza, o
gestor do contrato devera dar ciéncia a Subdiregdo-Geral, para que esta oficie, conforme o caso, os 6rgdaos competentes
no que concerne a fiscalizagdo de questdes trabalhistas, previdenciarias e fazendarias, sem prejuizo da adogao de medidas
internas para o saneamento da irregularidade.

§ 4° Nao se tratando de caso isolado, além da medida prevista no § 3° deste artigo devera ser aberto processo administrativo
de aplicagao de penalidade para apuragao da responsabilidade da Contratada/Fornecedora.

Secéo Xl
Do Inicio da Prestagao dos Servigos

Art. 58. Apos a assinatura do contrato, sempre que a natureza da prestacdo dos servigos exigir, o Poder Judiciario de
Alagoas devera promover reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das
obrigagoes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de
execucgao da contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Art. 59. Os assuntos tratados na reunido inicial devem ser registrados em ata e, preferencialmente, estarem presentes
o gestor, o fiscal ou equipe responsavel pela fiscalizagdo do contrato, o preposto da empresa, e, se for o caso, a unidade
requisitante responsavel pelas especificagées da contratagao.

Art. 60. O gestor e o fiscal técnico deverao realizar reunides periédicas com o preposto, de modo a garantir a qualidade da
execugao e os resultados previstos para a prestagao dos servigos.

Art. 61. Em carater excepcional, devidamente justificado pela contratada, sob anuéncia da unidade requisitante através
do fiscal técnico do contrato, o prazo inicial da prestagao de servigos ou das suas etapas poderao sofrer alteragoes, desde
que o requerimento anteceda a data prevista para o inicio dos servigos ou das respectivas etapas, cumpridas as formalidades
exigidas pela legislacao.

Art. 62. Na analise do pedido de prorrogacao de prazo de que trata o art. 61 deste normativo, a Administracao devera
observar se o seu acolhimento nédo viola as regras do ato convocatoério, a isonomia, o interesse publico ou qualidade da
execucao do objeto, devendo ficar registrado que os pagamentos serao realizados em conformidade com a efetiva prestacao
dos servigos.

Secgao XlI
Dos Procedimentos durante a Realizagdo dos Servigos

Art. 63. O registro das ocorréncias, as comunicacoes entre as partes e demais documentos relacionados a execugao do
objeto deverao ser juntados ao processo administrativo.

Art. 64. As situagdes que exigirem decisoes e providéncias que ultrapassem a competéncia do fiscal deverao ser registradas
e encaminhadas ao gestor do contrato e, no caso de também ser incompetente para sanea-las, as enviara mediante a abertura
de procedimento administrativo préprio, a Subdire¢do-Geral em tempo habil para a adogao de medidas saneadoras.

Art. 65. Deve ser estabelecido, desde o inicio da prestagdo dos servigos, mecanismo de controle da utilizagdo dos materiais
empregados nos contratos, quando for o caso, para efeito de acompanhamento da execugcao do objeto bem como para
subsidiar a estimativa para as futuras contratagoes.

Art. 66. A conformidade do material a ser utilizado na execugido dos servigos devera ser verificada juntamente com o
documento da contratada que contenha a relagao detalhada destes, de acordo com o estabelecido no contrato, informando as
respectivas quantidades e especificacoes técnicas, tais como marca, qualidade e forma de uso.

Secao XIllI
Do Procedimento para Recebimento Provisério e Definitivo
Art. 67. O recebimento provisorio e definitivo de obras, bens, materiais ou servigos deve ser realizado conforme o disposto
no instrumento contratual.

Art. 68. Nos casos de contratos de servicos com regime de dedicagédo exclusiva de méo de obra, o gestor do contrato devera
exigir da contratada, até 60 (sessenta) dias apds o ultimo més de prestagdo dos servigos — em decorréncia da extingdo ou da rescisdo
do contrato -, bem como nas demissdes ocorridas durante a vigéncia contratual, termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos
empregados terceirizados, devidamente homologados, quando exigivel, pelo sindicato da categoria, sem prejuizo de outros documentos
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complementares relativos aos encargos trabalhistas e previdenciarios.

§ 1° Caso a resciséo dos contratos de trabalho ainda ndo tenha sido homologada, o gestor do contrato exigira a copia das rescisdes
e a Guia de Recolhimento Rescisério do FGTS (GRRF) para os casos de demissdes sem justa causa de empregados.

§2° As indenizagdes relativas a rescisdo de contratos de trabalho ndo precisardo ser comprovadas, caso, em uma nova contratagéo,
seja selecionada a mesma contratada da avenga imediatamente anterior, para os mesmos empregados.

Secao XIV
Dos Pagamentos as Empresas Contratadas
Art. 69. Para fins de pagamento mensal, é obrigatéria a apresentacdo de certidoes negativas de regularidade fiscal,
trabalhista e previdenciaria, além da documentagao especifica exigida conforme necessidade do instrumento contratual.

Art. 70. Constatado que a contratada se encontra em situacdo de irregularidade fiscal, trabalhista ou previdenciaria, isolada ou
conjuntamente, o processo administrativo de liquidagéo e pagamento somente podera ser autorizado pelo ordenador de despesas.

Art. 71. A contratada devera arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento ao objeto
da licitagao.

§1° O disposto no caput deve ser observado ainda para os custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os
valores providos com o quantitativo de vale transporte.

§2° Caso o eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos se revele superior as necessidades do Poder Judiciario de
Alagoas, a Administragao devera efetuar o pagamento em observancia as regras contratuais de faturamento dos servigos demandados
e executados, concomitantemente com a realizagéo, se necessario e cabivel, de adequacgéo contratual do quantitativo necessario, com
base na alinea “b” do inciso | do caput do art. 124 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Art. 72. A glosa no pagamento, sem prejuizo das sang¢des cabiveis, somente ocorrera quando a contratada:

| - ndo atender o minimo qualitativo ou quantitativo estipulado pelo Instrumento de Medigao de Resultado (IMR) ou forma de medicéao
explicita no instrumento contratual;

Il - deixar de utilizar materiais ou recursos humanos exigidos para a execugao do servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade
inferior a demandada.

Art. 73. O processo de pagamento devera ser encaminhado pelo gestor a unidade gestora conforme os procedimentos do Sistema
de Gestao da Qualidade do TJAL.

Segdo XV
Das Prorrogagoes e Substituicoes de Contratos Vigentes

Art. 74. O acompanhamento dos procedimentos relativos a prorrogagoes e substituicoes de contratos vigentes deve ser
realizado:

| - pelo gestor do contrato, quando se tratar de prorrogagoes;

Il - pela unidade requisitante, quanto se tratar de substituicoes de contratos vigentes.

§ 1° Devem ser observados os seguintes prazos:

| - no caso de avencgas prorrogaveis, quando houver previsdao contratual e ainda nao tiver sido atingido o limite maximo
legal, a depender da natureza da avenca, o gestor deve iniciar os procedimentos necessarios para efetivagdo da prorrogagao
conforme disciplina o art. 36, XXXV deste normativo, e de acordo com a janela de renovagdes prevista no Plano Anual de
Contratacoes.

Il - no caso de avengas cujo prazo maximo legal de prorrogacao ja tenha sido atingido, o gestor deve consultar a unidade
requisitante através do seu fiscal técnico sobre a necessidade de continuidade do objeto, conforme disciplina o art. 36, XXXV
deste normativo, cabendo a unidade requisitante autuar processo administrativo para a nova contratagcao, conforme janela de
aquisigoes prevista no Plano Anual de Contratacoes.

Ill - no caso de avengas que, por sua natureza, ndo sejam prorrogaveis, mas cujo objeto seja de demanda permanente por
parte Poder Judiciario de Alagoas, o gestor, dentro dos prazos previstos no art. 36, XXXV deste normativo, devera informar
a unidade requisitante através do seu fiscal técnico para que esta autue o processo administrativo para a nova contratacao,
conforme janela de aquisi¢cées prevista no Plano Anual de Contratagoes.

§ 2° A unidade requisitante deve acompanhar a tramitacdo dos processos de prorrogacées ou novas contratagoes,
alertando, sempre que houver demora excessiva ou risco de descontinuidade do objeto, o 6rgao que estiver com o processo.

§ 3° No caso do procedimento do § 2° nao surtir efeito, a unidade requisitante devera comunicar o fato ao Departamento de
Gestao de Contratos.

§ 4° Compete a Subdire¢ao-Geral a comunicagdo com a empresa ou 6rgao nos seguintes casos:

|- comunicagoes relativas a irregularidade trabalhista ou fiscal, exclusivamente identificadas no momento da coleta das
assinaturas da contratada/fornecedora dos instrumentos a serem pactuados.

Il - convocagoes para assinatura de avengas ou termos aditivos; e

Ill - comunicacgoes relativas a aplicagdo de penalidade, tais como abertura de prazo para defesa prévia ou recurso, e outras
que se fizerem necessarias.

§ 5° Nos demais casos, compete ao gestor a comunicagdo com a empresa ou 6rgao, inclusive quanto a prestagado de
informacoes sobre a situacao de pedidos de revisdo, repactuacgao, reajuste, entre outros, bem como quanto a obtengédo de
anuéncia da empresa ou 6rgao para a prorrogagao de avengas.

Art. 75. Os pedidos de repactuacgao e revisdo, nos casos em que houver previsao contratual ou legal, devem ser recebidos
pelo gestor ou 6rgao gestor e encaminhados a Subdiregdo-Geral para instrugao, atendidos os seguintes requisitos:

| - no caso de repactuagao: anexagao de manifestagao conclusiva quanto ao pagamento dos itens solicitados e verificagdo
do cumprimento dos requisitos previstos em contrato, especialmente, se for o caso, anexagdo do instrumento laboral que
embase o pedido, planilhas com a demonstracdo analitica da variacdo dos custos condizente com os itens solicitados e
documentagdo comprobatoria valida;

Il - no caso de revisao: anexagdo de manifestacao técnica quanto a procedéncia do pedido, bem como verificagdo do
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cumprimento dos requisitos legais, especialmente, se for o caso, anexacado de planilhas com a demonstracao analitica da
variagao dos custos condizente com os itens solicitados e documentagao comprobatéria valida.

Art. 76. A Subdirecao-Geral é responsavel pela emissao de atestados de capacidade técnica apés solicitagao da contratada
por intermédio do gestor do contrato.

Secao XVI
Das Disposigoes Finais

Art. 77. Os gestores deverao conferir a devida celeridade na instrugado dos pleitos e duvidas formulados pelas empresas
contratadas de modo a assegurar a deliberacdo da autoridade competente sobre o pleito, a eventual analise juridica pela
Procuradoria Administrativa e a notificagdao formal da resposta dentro do prazo previsto no contrato para tanto.

Art. 78. Os procedimentos de gestao e fiscalizagdo de contrato serdao formalizados por meio de formularios padronizados,
a serem elaborados pelo Departamento de Gestdao de Contratos e validados no Sistema de Gestdao da Qualidade do TJAL, e
juntados, posteriormente, ao processo administrativo.

Art. 79. Os documentos previstos neste normativo serdo apresentados pela contratada, sempre que possivel, em meio
digital, em formato PDF.

Art. 80. Aos contratos vigentes aplicam-se as disposicoes deste normativo no que nao conflitarem com as clausulas
contratuais, ou integralmente no caso de anuéncia expressa da contratada.

Art. 81. Aplicam-se como normas parametro, nos casos de omissdes e incompletudes da legislagdo estadual e deste
ato normativo, as normas editadas pela Unido para regéncia de suas licitacdes e contratos, na forma do disposto por seus
Ministérios, pela Advocacia Geral da Unido, pelo Conselho Nacional de Justi¢ca e pelo Tribunal de Contas da Unido, bem como
pela Procuradoria-Geral do Estado de Alagoas e pelo Tribunal de Contas do Estado de Alagoas, de sorte a ser obrigatério o
registro deste dispositivo no preambulo de todos os editais e contratos do Poder Judiciario de Alagoas.

Art. 82. O TJAL publicara Manuais de Gestdo e Fiscalizagdo de contratos com instrugdes complementares a este Ato
Normativo.

Art. 83. Os casos omissos e excepcionais serao resolvidos pelo(a) Presidente do Poder Judiciario do Estado de Alagoas.

Art. 84. O disposto neste Ato referente a atuacao dos Agentes Publicos na fase de execugdo das contratagdes entrara em
vigor no dia da publicacéo, revogando-se as disposi¢gées em contrario, em especial ao Ato Normativo n° 48/2019.

Art. 85. As disposigdes que tratam da atuacao dos agentes publicos nas fases interna e externa dos processos licitatorios,
observado regramento especifico nesse sentido, bem como aqueles ja em tramitagdo nos quais tenha havido opgao expressa
por utilizagao da Lei n° 14.133/2021, revogando-se as disposigoes em contrario, em especial o Ato Normativo n° 48/2019 e n°
35/2020.

DesembargadorFERNANDO TOURINHO DE OMENA SOUZAPresidente do Tribunal de Justigca do Estado de Alagoas
ANEXO |

CLASSIFICAGAO DAS CONTRATAGCOES

CLASSIFICACAO PONTUAGCAO PARA FINS DE GRATIFICAGAO
Contratos Administrativo Simples/ARP 1
Contratos Administrativos Complexos 3
Contratos Administrativos Altamente Complexos 5

Para fins de classificagdo em Contratos Administrativos Complexos e Altamente Complexos, sdo adotadas as definicdes presentes
no Ato Normativo n° 81 de 17 de outubro de 2017 ou posteriores que vierem a substitui-lo.
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