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ATENGAO

Este € o documento mais importante dos estudos preliminares para a futura contratacdo. A partir deste formulario serdo fornecidas todas as informagdes para a correta
elaboragdo do Termo de Referéncia, conforme Ato Normativo n® 48 de 12 de agosto de 2019, sendo imprescindivel o preenchimento de todos os itens obrigatorios,
bem como dos demais que a unidade requisitante for capaz de informar.

O descaso com a prestagdo inicial de informagbes para a elaboragdo do Termo de Referéncia gera licitacdes problematicas, desertas ou fracassadas, produtos/servigos
de ma qualidade e demora na conclusdo de todo o processo licitatorio que, em condigoes perfeitas, devido a todos os prazos e analises necessarias, paode chegar a 120
dias.

Documentos de Formalizagdo da Demanda apresentados sem todos os itens obrigatorios (*) preenchidos serdo desconsiderados e encaminhados ao arquivamento.

INFORMAGCOES BASICAS DO REQUISITANTE

Unidade Requisitante*: CERIMONIAL
Responsavel pela demanda*: GUIOMAR UCHOA DE OMENA MENDES
Cargo*: ASSESSORA CHEFE DO CERIMONIAL Matricula*: 96097

E-mail*: cerimonial@tjal.jus.br Tel.™: Cel.:

INFORMAGOES SOBRE O QUE SE PRETENDE CONTRATAR

1. Definigdo do objeto (§ 1°, |, do art. 9° do Ato Normativo n° 48 de 2019)*

Servico de emisséo de passagem aérea nacional e internacional, através de credeciamento das préprias cias
aereas atuantes no ambito Nacional e Internacional, a fim de ver atendidas as necessidades do setor publico.

A emissdo de passagem aérea podera é compreendida como trecho de origem ao trecho de destino (ida e volta),
apenas um trecho, podendo ser com bagagem despachada ou sem bagagem em casos de viagens com duragao
de até 48hrs. Contratagéo do servico de agenciamento de hospedagem, traslado e embarque.

2. Justificativa da contratagao e descrigao da solugao (§ 1°, 1l e VI, do art. 9° do Ato Normativo n° 48 de 2019)*

2.1° - Quais as atividades que sao prejudicadas pela falta do bem/servigo?

As viagens institucionais a convite ou eventual necessidade de participacao de reunides, eventos, cursos e
outros, tendo como participantes: Presidente, Vice-presidente, Corregedor Geral da Justica, Desembargadores,
Magistrados e Servidores efetivos e ou comissinados e ou cedidos do Poder Judiciario do Estado de Alagoas.
As viagens de autoridades convidadas, professores, palestrantes de demais personalidades envolvidas com
atividades do Poder Judiciario para ministrar aulas, palestras e outros eventos do Poder Judiciario do Estado de
Alagoas, nestes casos havera necessidade de emissdo de passagem aéreas e servigo de hospedagem para o
periodo indicado na demanda. Servico de hospedagem para atender Tribunal do Juri.

2.2° - Quais os principais beneficios trazidos com a aquisicao/contratagao solicitada?

A prestacéo de servico do transporte aéreo Nacional e Internacional.
A prestacéo de servico de bloqueio de hospedagem.
A prestacéo de outros servigos correlatos como: traslado e embarque.
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2.3° - Quem serao os beneficiarios pela aquisicao dos bens/contratacao do servico?

Presidente, Vice-presidente, Corregedor Geral da Justica, Desembargadores, Magistrados e Servidores efetivos e
ou comissinados e ou cedidos do Poder Judiciario do Estado de Alagoas. E de autoridades convidadas,
professores, palestrantes de demais personalidades envolvidas com atividades do Poder Judiciario.

2.4° - Por que a aquisigdo/contratagdo em tela é relevante para ser priorizada pela administra¢do?

O servigo de transporte aéreo e relevante para administracao, pois ira garantir com seguranca e celeridade as
viagens institucionais de Magistrados e Servidores do Poder Judiciario do Estado de Alagoas a convite para
representar o 0rgéo, para participar de eventos, solenidades, cursos de aperfeicoamento, onde se faz necessario
o deslocamento através do transporte aéreo, podendo ser em voos Nacionais ou Internacionais.

O Servigo de fransporte aéreo e hospedagem de autoridades convidadas, professores, palestrantes e demais
personalidades envolvidas com atividades do Poder Judiciario.

O Servigo de hospedagem para atender as demandas dos Magistrados do Tribunal do Juri, podendo ser
necessario o bloqueio de apartamentos em hoteis para Jurados, Magistrados e Oficiais de serguranca.

2.5° - Ha mais alguma informacdo que considere relevante expor na justificativa da contratacao?

A garantia da prestacao de servico de acordo com a demanda solicitada, atendendo as viagens por transporte
aereo dos Desembargadores, Magistrados e Servidores efetivos, comissionados ou cedidos do Poder Judiciario
do Estado de Alagoas.

A garantia da prestacao de servigco de acordo coma demanda solicitada, atendendo as viagens por transporte
aereo e hospedagem de autoridades, professores, palestrantes e convidados envolvidos em atividades do Poder
Judiciario.

Atender as demandas de hospedagem para o Tribunal de Juri de acordo com a demanda solicitada.
Neste sentido, € necessario um servigo de transporte aéreo que englobe a cotagao, reserva, emissao, servigo de

bagagem, remarcacgéo, cancelamento e fornecimento de passagem aérea Nacional e Internacional e outros
servigos correlatos, verificando sempre a economicidade e pleno atendimento do servigo prestado.
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3. Estimativa das quantidades (§ 1°, Ill, do art. 9° do Ato Normativo n°® 48 de 2019)* (Somente para aquisicdes)

Caso se trate de uma contratagdo para aquisicdes, baixar planilha em branco para preenchimento no link:

Instrugdes: 1° passo - Abrir e baixar a planilha em formato Excel; 2° passo - Preencher; 3° passo - salvar a
planilha; 4° passo — Enviar a planilha preenchida junto com este Documento de Formalizagdo da Demanda.

4. Cronograma de usof/aquisi¢ado. (§ 1°, IV, do art. 9° deste Ato Normativo)*

[ ]Aquisicdo/Execucéo diaria. [JAquisicao/Execucdo Quadrimestral.

[ JAquisigao/Execucdo Unica. [ ]Aquisicao/Execugdo Semestral.
[JAquisigao/Execugio Mensal. Aquisigao/Execucao Conforme a Demanda.
[JAquisigdo/Execugdo Bimestral. [_]Outro. Descreva como no campo abaixo:

[_JAquisicao/Execucdo Trimestral.

5. Memdrias de calculo e documentos que lhe ddo suporte.

Encaminhe junto a este DFD todos os documentos utilizados para chegar ao quantitativo pretendido nesta solicitagdo. Ex:
histdrico de aquisi¢des no almoxarifado; contratos anteriores; ordens de servigo; oficios; memorandos eic.

6. Levantamento de mercado e justificativa da escolha. (§ 1°, V, do art. 9° do Ato Normativo n° 48 de 2019).

Encaminhe junto a este DFD relatério com o levantamento para identificar quais solugdes existentes no mercado atendem
aos requisitos estabelecidos, de modo a alcangar os resultados pretendidos e atender a necessidade da contratagdo, com os
respectivos precos estimados, levando-se em conta aspectos de economicidade, eficacia, eficiéncia e padronizagéo.

7. Justificativas para o parcelamento, caso necessario. (§ 1°, VI, do art. 9° do Ato Normativo n° 48 de 2019).

8. Demonstrativo dos resultados pretendidos (§ 1°, VIII, do art. 9° do Ato Normativo n°® 48 de 2019).

Atender as demandas do Poder Judiciario do Estado de Alagoas nos servicos de emissdo de passagem aérea
Nacional e Internacional e outros servicos correlatos que compreende a marcacgéo e reservas em hotéis, traslado,
embargue e outros.
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9. Providéncias para adequacao do ambiente do 6rgao (§ 1°, IX, do art. 9° do Ato Normativo n°® 48 de 2019).

10. Contratagdes correlatas e/ou interdependentes (§ 1°, X, do art. 9° do Ato Normativo n°® 48 de 2019).

[_]N&o sera necessario. [ ]Sera necessario configurar o bem.
[] Sera necessario instalar o bem. [_] Outro. Descreva no campo abaixo:
Sera necessario treinar os usuarios.

11. INDIQUE OS SERVIDORES LOTADOS NA SUA UNIDADE (EFETIVOS OU COMISSIONADOS) QUE
SERAO O FISCAL E O FISCAL SUBSTITUTO DESTA CONTRATACAO *

Fiscal: Ana Maria Barbosa da Fonseca Matricula: 95011

Fiscal Substituto: Guiomar Uchoa de Omena Mendes Matricula: 96097

Macem’) 19de junho de 2020,

E{mm mmxaomql\ju

Assinatura do Solicitante

Campo para uso do Departamento de Gestdo de Contratos

Avaliado e aprovado reprovado em
|:| |:| Assinatura do avaliador
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Instrugdes: a planilha deveré ser preenchida e encaminhada junto ao Documento de Formalizagéo da Demanda - DFD
A D, TD. PARA| QTD. PARA
TEM | uniD CEETE® o | 01w | o cray
O aue se pretende Passadens aéreas nacionais com baaagem
Emissdo de passagens aéreas nacionais podendo ser ida e volta para
técnicas do destino indicado ou apenas um trecho de acordo com a demanda.
Incluso 1 beca de bagagem
Oual 0 tempo de minimo aceito?
1 Citar a0 menos 3 (trés) marcas de referéncia: Gol. Latam. Azul e outras 200 70 130
Cotagao de acordo a demanda solicitada, podendo indicar todas as
Caso haja outras caracteristicas importantes, citar: opgdes de voos diretos e ou com conexéo, incluindo a bagagem
despachada para caso de viagens com duragao mais de 2 dias.
Alguma i néo foi satisfatoria? Porqué?
O aue se oretende z Passacens aéreas nacionais sem bagagem
Emissdo de passagens aéreas nacionais podendo ser ida e volta para
técnicas do destino indicado ou apenas um trecho de acordo com a demanda. N&o
inclui bagagem despachada, apenas bagagem de méo.
2 Oual 0 tempo de minimo aceito? 1ano 100 30 70
Citar a0 menos 3 (trés) marcas de referéncia: Gol. Latam. Azul e outras
Cotagao de acordo a demanda solicitada, podendo indicar todas as
Caso haja outras caracteristicas importantes, citar: opgdes de voos diretos e ou com conexéo, sem bagagem despachada
para atender viagens com duracéo de até 48horas.
Alquma néo foi satisfatoria? Poraué?
O que se pretende comprar/contratar? gens acreas com bagagem N
seauro de viaoem
Emissao de passagens aéreas internacionais podendo ser ida e volta
técnicas do para destino indicado ou apenas um trecho de acordo com a
demanda. incluso seauro de viagem e bagadem
3 Oual 0 temno de idade minimo aceito? 1ano 15 2 13
Citar a0 menos 3 (trés) marcas de referéncia: Gol. Latam. Azul. Air France American Airines. TAP e outras
Cotagao de acordo a demanda solicitada, podendo indicar todas as
Caso haja outras caracteristicas importantes, citar: opgdes de voos diretos e ou com conexio, cotagdo de seguro de
viagem e incluir baoagem (1 peca)
Alguma a néo foi satisfatoria? Poraué?
O aue se oretende 2 ~Cateaoria FAP (Pensao comoleta)
Blogueio de hospedagem em hotéis no estado de Alagoas, hotel de
técnicas do qualidade e servico 4 a 5 estrelas com penséo completa (3 refeicdes
inclusas na diaria), de acordo com a demanda a ser solicitada.
n Oual 0 temno de minimo aceito? Lano % 10 2
Citar a0 menos 3 (trés) marcas de referéncia: Servico 4 4 5 estrelas
Cotagao de acordo com a demanda solicitada, informar todos os
. - X hoteis disponiveis para o periodo indicado, para atender autoridades
Caso haja outras caracteristicas importantes, citar a
convidadas, professores, palestrantes a servigo do Poder Judicirio do
Estado de Alaaoas.
Alguma a néo foi satisfatoria? Poraué?
O aue se oretende 2 ‘com café da manha
Blogueio de hospedagem em hotéis no estado de Alagoas, hotel de
técnicas do qualidade e servico 4 a 5 estrelas incluso café da manha, de acordo
com a demanda a ser solicitada.
Oual o tempo de minimo aceito? ano
5 Citar a0 menos 3 (trés) marcas de referéncia: Servico 4 4 5 estrelas 20 5 15
Cotagao de acordo com a demanda solicitada, informar todos 0s
5 ¥ hoteis disponiveis para o periodo indicado, para atender autoridades
Caso haja outras caracteristicas importantes, citar: !
convidadas, professores, palestrantes a servigo do Poder Judicirio do
Estado de Alaaoas.
Alguma g néo foi satisfatoria? Porqué?
O aue se pretende ‘com café da manha - Tribunal do Juri
Blogueio de hospedagem em hotéis no estado de Alagoas, hotel de
qualidade e servico 3 a 4 estrelas incluso café da manha, de acordo
com a demanda a ser solicitada. Cada bloqueio para Tibunal de Juri é
técnicas do composto de 9 apartamentos, sendo 7 apartamentos na categoria
single para os Jurados, 1 apartamento single para o Magistrado e 1
apartamento duplo para atender os oficiais de seguranca em
4 Oual 0 temno de minimo aceito? 1ano o © 2
Citar ao menos 3 (trés) marcas de referéncia: Servico 3 a4 estrelas
Cotagao de acordo com a demanda solicitada, informar todos os
’ hoteis disponiveis para o periodo indicado, preferenciamente todos os
Caso haja outras caracteristicas importantes, citar:
apartamento no mesmo andar, sem equipamentos eletronicos como
TV, SOM e telefone, para atender ao Tribunal do Juri
Alquma g néo foi satisfatoria? Porqué?
O aue se pretende ? 5
ifi técnicas do ico Servico de de bilhetes aéreos.
Oual 0 temno de minimo aceito?
6 Citar a0 menos 3 (trés) marcas de referéncia: Gol. Latam. Azul 20 5 15
" X Quando solicitado pelo demandando remarcar a pasagem aérea
Caso haja outras caracteristicas importantes, citar: !
podendo modificar data. destino e horério.
Alquma néio foi satisfatoria? Poraué?
O aue se pretende ? Badagem
des técnicas do ico: Servico de bagagem extra
Oual 0 tempo de i minimo aceito?
7 Citar a0 menos 3 (trés) marcas de referéncia: Gol. Latam. Azul e outras 40 10 30
Caso haja outras caracteristicas importantes, citar: Quando solicitado pelo demandando e necessario para o tipo e
de dias para a viaem.
Alguma g néo foi satisfatoria? Porqué?
O aue se pretende ? Marcacéo de assento
ifi técnicas do ico: Servico de marcacdo de assento em poltronas "conforto”
Oual 0 temno de minimo aceito? 1 Ano
0 Citar a0 menos 3 (trés) marcas de referéncia: Gol_Latam. Azul e outras 0 0 2
Quando solicitado pelo demandando e necessario para atender
Caso haja outras caracteristicas importantes, citar: passageiros com comorbidade, deficiéncia fisica ou outras
Alquma i néo foi satisfatoria? Porqué?




