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Este € o documento mais importante dos estudos preliminares para a futura contratagdo. A partir deste formulario serdo fornecidas todas as informagdes para a correta
elaboracdo do Termo de Referéncia, conforme Ato Normativo n° 48 de 12 de agosto de 2019, sendo imprescindivel o preenchimento de todos os itens obrigatorios,
bem como dos demais que a unidade requisitante for capaz de informar.

O descaso com a prestagéo inicial de informagdes para a elaboragédo do Termo de Referéncia gera licitagdes problematicas, desertas ou fracassadas, produtos/servigos

de ma qualidade e demora na conclusdo de todo o processo licitatério que, em condi¢des perfeitas, devido a todos os prazos e analises necessarias, pode chegar a
120 dias.

Documentos de Formalizagdo da Demanda apresentados sem todos os itens obrigatérios (*) preenchidos serdo desconsiderados e encaminhados ao arquivamento.

Unidade Requisitante®*: Departamento Central de Material e Patrimonio

Responsavel pela demanda*: Jorge Torres-Homem Lira
Cargo*: Diretor do DCMP Matricula*: 87754
E-mail*: jorgethlira@tjal.jus.br Tel.*: (82) 4009-3689 Cel.: (82) 99981-396:

1. Definigao do objeto (§ 1°, I, do art. 9° do Ato Normativo n° 48 de 2019)*

Registro de precgos para eventual aquisicdo de envelopes.

2. Estimativa das quantidades, especificagcdes e marcas (§ 1°, lll, do art. 9° do Ato Normativo n° 48 de 2019)

Preencher e anexar o FDADM.16 (clique na figura ao lado para efetuar o download)

3. Cronograma de uso/aquisigao. (§ 1°, IV, do art. 9° do Ato Normativo n° 48 de 2019)

Aquisicao/Execucdo Conforme a Demanda
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4. Justificativa da contratagao e descrigédo da solugao (§ 1°, Il e VI, do art. 9° do Ato Normativo n° 48 de 2019)*

Quais atividades sao prejudicadas pela falta do Bem/Servico ?

Quais os principais beneficios da aquisicdo/contratagao ?

Quem serao os Beneficiarios?

A aquisicdo/contratacao é relevante e precisa ser priorizada? Porque?

A contratacio esta alinhada com os objetivos estabelecidos no Plano Estratégico do Poder de Justi¢ca de
Alagoas?

A inexisténcia de registro de precos para eventual aquisicdo de envelopes gera o
desabastecimento, de modo que o almoxarifado fica impedido de atender as demandas dos
referidos itens. Deste modo, as atividades relacionadas ao envio de correspondéncias ficam
totalmente comprometidas, impossibilitando as comunicacdes escritas, seja em ambito
administrativo ou jurisdicional.

A contratagdo que aqui se pretende tem o condao de viabilizar a eventual aquisi¢cao de
envelopes, materiais de consumo cuja demanda é constante e imprescindivel para o
desempenho das atividades deste Tribunal de Justica, servindo para viabilizar o envio de
correspondéncias.

A eventual aquisicao de envelopes beneficia a todos os servidores que fazem comunicagodes via
Correios, bem como o publico que recebe tais correspondéncias, seja em ambito administrativo
ou jurisdicional.

5. Demonstrativo dos resultados pretendidos (§ 1°, VIII, do art. 9° do Ato Normativo n° 48 de 2019).

A aquisicdo que aqui se pretende tem por objetivo abastecer os estoques do almoxarifado, permitindo que atenda
as demandas de envelopes deste Poder Judiciario em todo o estado de Alagoas, incluindo as unidades
administrativas, assim como as jurisdicionais. Tais materiais revelam-se fundamentais para a comunicagéo por
correspondéncia, além do armazenamento de documentos. Algumas atividades fundamentais, como o envio de
intimacdes e documentos, restariam comprometidas caso houvesse o desabastecimento dos referidos envelopes.
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6. NAO HA necessidade de Parcelamento. (§ 1°, VII, do art. 9° do Ato Normativo n° 48 de 2019).
7. NAO HA necessidade de providéncias para adequacéo do ambiente do 6rgéo (§ 1°, IX, do art. 9° do Ato
|8. Contratagoes correlatas e/ou interdependentes (§ 1°, X, do art. 9° do Ato Normativo n° 48 de 2019).
Instalagéo Treinamento Operacéao Manutengéo
Configuragéo Assisténcia Transporte Outro (especificar abaixo)

OBSERVAGCOES (Especificar itens 6, 7 e 8):

Em anexo, foi juntado ao processo relatério de consumo médio mensal dos ultimos 60
(sessenta) meses.

Na estimativa de quantitativo realizada por este Departamento Central de Material e Patrimdnio,
considerou-se:

- A média de consumo anual;

- Os quantitativos adquiridos na ultima ARP;

- Margem de seguranca em torno de 25%, para evitar o desabastecimento em caso de aumento
da demanda ou atrasos em uma futura licitagao.

9. Anexos

e Estimativa das quantidades - FDADM.16(§ 1°, IIl, do art. 9° do Ato Normativo n°® 48 de 2019)

Memérias de calculo

e Documentos que lhe dao suporte. ( historico de aquisigdes no almoxarifado; contratos anteriores; ordens de servigo;
oficios; memorandos, encartes de especificagdes, projetos, etc.)

o Levantamento de mercado e Justificativa da escolha (§ 1°, V, do art. 9° do Ato Normativo n° 48 de 2019).

10.Indicagao de Fiscais (Servidores efetivos ou comissionados).

Fiscal: Allan Menezes de Albuquerque Matricula: 92570

FiscalSubstituto: Sandra Maria Martins Machado Prado Matricula: 50106

A"an Menezes Assinado de forma digital por Allan

Menezes de Albuquerque

de A|buq uerque Dados: 2022.05.31 12:06:52 -03'00'

Assinatura do Requerente
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