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DADOS DO SETOR REQUISITANTE 

Órgão: 

Setor Requisitante: 

Responsável pela Demanda: Matrícula:
E-mail: Telefone: 

1. Objeto da Contratação:

2. Justificativa da necessidade da contratação de serviço terceirizado:

2.1. Motivação da Contratação: 

(Apresentar os fundamentos para a contratação, indicando, com precisão, a razão pela qual a Administração não 

pode ficar sem a contratação do serviço almejado) 

2.2. Objetivos da Contratação: 

(Enumerar os benefícios que a contratação dos serviços trará para a Administração) 

2.3. Alinhamento com o Planejamento Estratégico: 

(Indicar a qual objetivo do Plano Estratégico a contratação está relacionada) 

3. Quantidade de serviço a ser contratada:

(Quantidade de serviço a ser contratada, podendo haver a inclusão de Anexo para contemplar todos os itens) 

4. Previsão de data em que deve ser iniciada a prestação dos serviços:

(Para definição dessa data, considerar as fases necessárias para contratação instituídas em lei: Planejamento da 

Contratação e Seleção do Fornecedor, com suas respectivas etapas: Estudos Preliminares, Identificação de Riscos, 

Elaboração de Termo de Referência, Elaboração de Instrumento Convocatório, Aprovação Jurídica e Sessão 

Pública). 

5. Indicação dos membros da Equipe de Planejamento:

FUNÇÃO/CARGO NOME DO (A) SERVIDOR (A) MATRÍCULA CIÊNCIA 

Integrante-presidente da 

Equipe de Planejamento 

Integrante (s) requisitante (s) 

Fiscal (*) 

(*) poderão ser indicados outros integrantes requisitantes, que possuam conhecimentos sobre aspectos técnicos e de uso do 

objeto. 

6. Indicação de fiscais de contrato (*):

FUNÇÃO/CARGO NOME COMPLETO MAT. 

SETOR DE 

LOTAÇÃO TELEFONE CIÊNCIA 

(*) Os servidores a quem for confiada a fiscalização de contrato poderão participar do Planejamento da Contratação 
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7. Responsabilidade pela Formalização da Demanda e Conteúdo do Documento:

Certifico que a formalização da demanda acima identificada se faz necessária pelos motivos expostos no item 2 do 

presente documento e que o mesmo traz os conteúdos previstos na Instrução Normativa SEGES/MP nº 5/2017, 

conforme modelo constante no Anexo II 

(Local e data) 

(Carimbo e assinatura da Chefia do Setor Requisitante) 

Maceió,

Carimbo e assinatura da Chefia do Setor Requisitante
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