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TERMO DE REFERENCIA

1 UNIDADE REQUISITANTE:

DCMP

2 RESPONSAVEL PELO PEDIDO:

Jorge Torres-Homem Lira

3 OBJETO

3.1

3.2

Registro de precos para eventual aquisicdo de papel A4, através da modalidade pregdo
eletronico.

As quantidades indicadas baseiam-se em previsdes de consumo, ndo sendo definitivas, isto
¢, poderdo sofrer supressdes ou acréscimos dependendo da demanda verificada durante o
periodo contratual.

4 JUSTIFICATIVA

4.1

4.2

4.3

A inexisténcia de registro de precos para eventual aquisicio de papel A4 gera o
desabastecimento , de modo que o almoxarifado fica impedido de atender as demandas do
referido material, fazendo com que as unidades deste Poder Judiciario fiquem sem papel
para o desempenho de suas atividades;

A contratagdo, portanto, tem o conddo de viabilizar a aquisi¢do de material cuja demanda ¢
constante e imprescindivel;

Apesar da virtualizagdo dos processos administrativos e judiciais, nota-se que hd um
consumo consideravel do material, de modo que se faz relevante a manutengao de estoques
para distribui¢do, a depender da demanda.

5 HISTORICO DE CONSUMO

5.1

52

As quantidades estimadas de fornecimento estdo informadas na planilha contida no item 6
deste termo, e foram apontadas com base no historico do ano anterior. Entre 2018 e 2019,
foram adquiridas 15.603 (quinze mil, seiscentos e trés) resmas de papel A4, através da
ARP n° 048/2018.

Considerando que a pandemia de COVID-19 impulsionou o avango da modalidade de
trabalho a distdncia de forma acelerada, o consumo de papel A4 para impressao reduziu
drasticamente. Mesmo assim, por esta contratagdo tratar de um registro de pregos e sua
vigéncia ter inicio proximo ao ano de 2021, considera-se de suma importancia a
manuten¢do do quantitativo estimado, pois, se as atividades presenciais retornarem a
normalidade, ndo faltardo resmas de papel A4 no estoque do almoxarifado para antender a
demanda.
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6 ESPECIFICACOES E QUANTIDADES

Quantitativo Valor
~ Marca e 12 20
ITEM DESCRICAO Total Unitario Total
modelo grau | grau

Papel A4, medindo 210x297mm,

1 gramat}J_ra d~e 75 g/‘mz, branco, alcalino, 12000 | 3500 15500
para utilizagdo em impressora laser e
jato de tinta e maquina copiadora,
resma com 500 folhas, embalado em
papel de propriedade térmica e anti-
umidade; Com documento de origem
florestal, que podera ser dispensado
quando o papel possuir Certificagdo
ambiental Cerflor, FSC; material
proveniente de madeira de eucalipto de
reflorestamento; isento de cloro
elementar.

Deverd apresentar qualidade de
impressao e de copia, sem ocorréncia
de problemas como atolamento do
papel na impressora, desgaste de
material, e/ou danos aos
equipamentos. Devera ter coloragdo
natural clara.

7 ESTRATEGIA DE COMPRA

7.1 O objeto deste instrumento sera adquirido através do SISTEMA DE REGISTRO DE
PRECOS, na modalidade licitatoria PREGAO ELETRONICO, tipo menor pre¢o por
lote.

8 HABILITACAO

8.1 Habilitacao Juridica

8.1.1 Registro Comercial, no caso de empresa individual;

8.1.2 Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social e seus aditivos em vigor, devidamente
registrados, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedade de agdes,
acompanhadas de documentos de elei¢cao de seus administradores;

8.1.3 Inscricdo do Ato Constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio;

8.1.4 Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido
pelo Orgdo competente, quando a atividade assim o exigir.
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8.2 Regularidade Fiscal E Trabalhista

8.2.1

8.2.2

8.2.3

8.2.4

8.2.5

Prova de regularidade junto a Fazenda Federal — Certidao Conjunta Negativa de Débitos
Relativos a Tributos Federais, expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil;
Prova de regularidade relativa a Seguridade Social: CND - Certidao Negativa de Débito,
emitida pelo Instituto Nacional do Seguro Social - INSS ou pela Secretaria da Receita
Federal;

Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia do Tempo de Servigo — Certidao de
Regularidade de FGTS - CRF, emitida pela Caixa Econdmica Federal;

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Art. 3° da Lei n° 12.440, de 7 de julho
de 2011 (Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas); e

Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede da
licitante.

8.3 Da Qualificacio Técnica

8.3.1

Demonstrar que possui em seu quadro permanente de pessoal, na data da licitacdo, pelo
menos 2 (dois) profissionais com treinamento em lavagem de estofados, apresentando os
respectivos certificados de treinamento validos, além de apresentar copia autenticada da
carteira de trabalho assinada pelo representante legal da LICITANTE ou do Contrato
Social em caso de sécio da empresa;

8.4 Qualificacio Economico-financeira

8.4.1

8.4.2

8.4.3

8.4.4

Certidao negativa de faléncia ou recuperacao judicial expedida pelo distribuidor da sede
do licitante;

Balango patrimonial e demonstragdes contabeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacdo financeira da empresa,
vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisorios, podendo ser
atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de
apresentagao da proposta;

No caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a apresentagao de
balango patrimonial e demonstragdes contdbeis referentes ao periodo de existéncia da
sociedade;

Comprovacao da boa situagdo financeira da empresa mediante obtengdo de indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1
(um), obtidos pela aplicagdo das seguintes féormulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG=

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Total

SG =

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Circulante

LC=

;€

Passivo Circulante
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8.4.5 As empresas, cadastradas ou ndo no SICAF, que apresentem qualquer dos indices acima
igual ou inferior a 1 (um) deverdo comprovar patrimonio liquido ndo inferior a 10% (dez
por cento) do valor estimado da contratagdo ou item pertinente.

8.4.6 As empresas, cadastradas ou ndo no SICAF, deverdo ainda complementar a comprovacao
da qualificagdo economico-financeira por meio de:

8.4.6.1 Comprovacao de possuir Capital Circulante Liquido (CCL) ou Capital de Giro (Ativo
Circulante — Passivo Circulante) de, no minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e
seis centésimos por cento) do valor estimado para a contratagdo ou item pertinente;

8.4.6.2 Comprovagdo por meio de declaracdo, da relagdo de compromissos assumidos, conforme
modelo constante do edital, de que 1/12 (um doze avos) do valor total dos contratos
firmados com a administracdo publica e /ou iniciativa privada, vigentes na data da
sessao publica de abertura do pregdo, ndo ¢ superior ao Patrimoénio Liquido do licitante,
podendo ser atualizada na forma da lei.

8.4.6.3 A declarag@o de que trata o item 24.4.5.2. devera ser acompanhada da demonstragdo de
resultados do exercicio (DRE) relativa ao ultimo exercicio social. Quando houver
divergéncia percentual superior a 10% (dez por cento) entre a declaragdo aqui tratada e
a receita bruta discriminada na DRE, deverdo ser apresentadas, concomitantemente as
devidas justificativas.

8.5 A Documentacao Devera:

8.5.1 Estar em nome da licitante;

8.5.2 Estar no prazo de validade estabelecido pelo 6rgao expedidor competente. Nos casos
omissos, 0 pregoeiro considerara como prazo de validade o de 60 (sessenta) dias,
contados da data de expedi¢do do respectivo documento, exceto a Certidao a Certidao
Negativa de Débitos atinente a Contribuicdo Previdencidria e a Certiddo Conjunta
Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, ambas com
prazo de validade de 180 (cento e oitenta) dias, de acordo com o art. 2°, do Decreto n°
6.106/2007;

8.5.3 Referir-se a apenas uma das filiais ou apenas a matriz. Tal dispositivo ndo ¢ vélido para a
Certidao Negativa de D¢bitos atinente a Contribuicdo Previdenciaria, bem como a
Certidao Conjunta Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais.

8.5.4 Declaragao, em papel timbrado, firmada por representante(s) legal da empresa, de que
ndo emprega nem empregara conjuges, companheiros ou parentes em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, de ocupantes de cargos de direcdo e de
assessoramento, de membros ou juizes vinculados a este Poder Judiciario, na forma do
art. 3° da Resolucao n°® 07/2005, com a redagdo dada pela Resolugao n° 09, de 06 de
dezembro de 2005, e/ou artigo 4° da Resolucdo 156/2012, ambas do Conselho Nacional
de Justica.

8.6 Outros Documentos

8.6.1 Deverao ser apresentadas as seguintes declaragoes:
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a) Declara¢do de que ndo incide nas praticas de nepotismo vedadas pelas Resolugdes n° 156,
de 08 de agosto de 2012; n° 07, de 18 de outubro de 2005, com as alteracdes promovidas
pela Resolugdo n°® 229, de 22 de junho de 2016, do Conselho Nacional de Justica - CNJ;

b) Declaragcdo em que ateste cumprir o prescrito no art. 27, V, da Lei n° 8666/93;

¢) Declaracao prestada pelo fornecedor, da qual conste expressamente a inexisténcia de fato
superveniente que impeca a celebragdo pela Administragdo, nos termos do art. 32, §2° da
Lei n° 8666/93;

d) Declaracao de que ndo possui em seu quadro funcional menores de dezoito anos, em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre, € nem menores de dezesseis anos em qualquer
trabalho, salvo na condi¢@o de aprendiz a partir dos catorze anos, observando o disposto
no inciso XXXIII, do art. 7°, da Constitui¢ao Federal de 1988.

9 PRAZO E CONDICOES DE ENTREGA DO OBJETO

9.1 O prazo de entrega sera de até 20 (vinte) dias uteis, contados do recebimento da nota de
empenho pelo fornecedor, que se caracterizara com o envio de um e-mail valido informado na
proposta a ser apresentada;

9.1.1 A Administracdo emitira a(s) nota(s) de empenho especificando o objeto deste
instrumento pretendido e a(s) quantidade(s), entregando-a(s) ao(s) Fornecedor(es) ou remetendo-
a(s) por e-mail;

9.1.2 Observado o prazo de entrega previsto no instrumento convocatorio, o(s) Fornecedor(es)
fard (20) a entrega do objeto deste instrumento no Departamento Central de Material e
Patrim6nio, com enderego na Avenida Juca Sampaio, 1049, Barro Duro, Macei6/AL, CEP
57040-600.

9.1.3 Em conformidade com os artigos 73 a 76 da Lei 8.666/93, mediante recibo, o objeto da
presente licitagao sera recebido pelo Fiscal da Ata ou seu substituto legal:

a) Provisoriamente, imediatamente apos a entrega, para efeito de posterior verificacdo da
conformidade do(s) produto(s) entregue(s) com a especificacao;

b) Definitivamente, no prazo de 10 (dez) dias uteis, apos a verificacao da qualidade do(s)
produto(s) e consequente aceitacdo do Contratante.

9.1.4 O objeto deste instrumento devera ser novo e devidamente acondicionado em suas
embalagens originais, de forma a permitir a completa seguranga.

9.1.5 Uma vez entregue o objeto deste instrumento, iniciar-se-a a etapa de verificagdo que
compreenderd a verificagdo dos quantitativos entregues, sendo posteriormente aferida a
conformidade e atestado por escrito o seu recebimento.

9.1.6 O objeto deste instrumento entregue em desacordo com o especificado no instrumento
convocatorio e na proposta do adjudicatario sera rejeitado parcialmente ou totalmente, conforme
0 caso, obrigando-se o(s) Fornecedor(es) a substitui-lo(s) no prazo determinado pelo Fiscal, sob
pena de ser aplicada penalidade.

9.2  Constatada a ocorréncia prevista neste item, apos a notificagdo por escrito ao(s)
Fornecedor(es), sera(2o) interrompidos os prazos de recebimento e suspenso o pagamento, até a
regularizacao da pendéncia.
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9.2.1 O objeto sera inteiramente recusado pelo Orgao Gerenciador nas seguintes condigdes:

a) Caso tenha sido entregue com as especificagdes diferentes das contidas no edital, seus
anexos ou da proposta;

b) Caso apresente problemas de acondicionamento: embalagens violadas, vazamentos,
objetos quebrados etc.

c) Caso o(s) fornecedor(s) apresente(m) marca(s) diferente(s) da(s) cotada(s), salvo em
situagdes supervenientes devidamente justificadas e aprovadas pelo Tribunal de Justica do
Estado de Alagoas.

9.3  No caso de recusa do objeto deste instrumento, o(s) licitante(s) vencedor(es) tera(2o) o
prazo de 10 (dez) dias uteis para providenciar a sua substitui¢do, contados da comunicacio
escrita feita pelo Fiscal.

9.4  Imediatamente apos a emissdao do Termo de Recebimento Definitivo do objeto, o 6rgao
recebedor adotara as providéncias para pagamento, o qual devera ser efetuado em até¢ 20 (dez)
dias uteis.

9.5 O aceite/aprovacao do(s) material(is) pelo 6rgdo licitante ndo exclui a responsabilidade
civil do(s) fornecedor(es) por vicios de quantidade, ou qualidade do(s) material(is), ou
disparidades com as especificacdes estabelecidas no Edital, verificadas, posteriormente,
garantindo-se ao Orgdo licitante as faculdades previstas no art. 18 da Lei 8.078/90 (Codigo de
Defesa do Consumidor).

9.6 A garantia dos produtos serd de, no minimo, 12 (doze) meses contados a partir do seu
recebimento definitivo.

10 OBRIGACOES DO ORGAO GERENCIADOR

10.1 O Tribunal de Justica do Estado de Alagoas, obriga-se, como ORGAO GERENCIADOR,
a:

a) Efetuar o registro do licitante fornecedor e firmar a correspondente Ata de Registro de
Precos;

b) Conduzir os procedimentos relativos a eventuais renegociagdes dos pregos registrados;

c) Propiciar todas as facilidades indispensaveis a boa execu¢do do fornecimento dos bens
objeto deste ajuste, inclusive permitir o livre acesso dos responsaveis do FORNECEDOR
as dependéncias do GERENCIADOR, desde que devidamente identificados;

d) Atestar a execugdo do objeto do presente ajuste por meio do Fiscal da Ata;

e) Efetuar o pagamento ao FORNECEDOR de acordo com as condigdes de preco e prazos
estabelecidos neste ajuste;

f) Aplicar as penalidades por descumprimento da ata.

11 OBRIGACOES DO FORNECEDOR
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11.1
11.2

11.3

11.4

11.5

11.6

Assinar a Ata de Registro de Pregos.
Entregar o objeto deste instrumento em prazo ndo superior a0 maximo estipulado na
proposta. Caso tal entrega ndo seja feita dentro do prazo, o Fornecedor ficard sujeito a
multa.
Substituir o objeto deste instrumento em desacordo com a proposta ou com as
especificagdes, ou que porventura seja entregue com defeitos ou imperfeicdes.
Responder, integralmente, por perdas e danos que vier a causar ao Orgdo Gerenciador ou a
terceiros em razdo de acdo ou omissdo, dolosa ou culposa, sua ou dos seus prepostos,
independentemente de outras cominagdes contratuais ou legais a que estiver sujeita.
O Fornecedor nao sera responsavel:

a) Por qualquer perda ou dano resultante de caso fortuito ou forca maior;

b) Pelo uso inadequado do objeto deste instrumento por servidores do Poder

Judiciario do Estado de Alagoas.

O Orgio Gerenciador (Tribunal de Justica do Estado de Alagoas) ndo aceitard, sob nenhum
pretexto, a transferéncia de responsabilidade da CONTRATADA para outras entidades,
sejam fabricantes, técnicos ou quaisquer outros.

12 DA FISCALIZACAO DOS SERVICOS

12.1

12.2

12.3

12.4

12.5

O acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigos serd exercido por meio de um
representante (denominado Fiscal) e um substituto, designados pelo CONTRATANTE, aos
quais competem acompanhar, fiscalizar, conferir e avaliar a execu¢do, bem como dirimir e
desembaragar quaisquer duvidas e pendéncias que surgirem, determinando o que for
necessario a regularizagdo das faltas, das falhas, dos problemas ou dos defeitos observados.
Os fiscais de tudo dardo ciéncia a empresa, conforme determina o art. 67, da Lei n°
8.666/1993, ¢ suas alteragoes.

A presenca da Fiscalizagdo nao exclui nem reduz a responsabilidade da empresa, inclusive
perante terceiros por qualquer irregularidade, ou ainda, resultante de imperfei¢des técnicas
ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desses
fatores, ndao implica corresponsabilidade do CONTRATANTE.

A qualquer tempo, a Fiscalizacdo podera solicitar a substitui¢do de qualquer membro da
equipe técnica da empresa que, a seu critério, venha a prejudicar o bom andamento dos
Servigos.

A Fiscalizacgdo ndo aceitard, sob nenhum pretexto, a transferéncia de qualquer
responsabilidade da empresa em razdo dos servigos executados para outras entidades,
sejam fabricantes e/ou técnicos.

Ao CONTRATANTE sera reservado o direito de rejeitar no todo ou em parte os servigos
prestados, se em desacordo com o especificado e/ou especificacdes do fabricante, devendo
a empresa refazer ou substituir as partes que apresentarem defeitos, sem 6nus adicionais a
este Poder Judiciario de Alagoas.

Péagina 7 de 17



L

“ h PODER.
AL"AL JUDICIARIO
=

DE ALAGOAS PODER JUDICIARIO DO ESTADO DE ALAGOAS

12.6

As decisdes e as providéncias que ultrapassarem a competéncia da fiscalizagdo serdo
encaminhadas a autoridade competente do CONTRATANTE para adogdo das medidas
convenientes, consoante disposto no § 2°, do art. 67, da Lei n°. 8.666/93.

13 NOMEACAO DO GESTOR/FISCAL DO CONTRATO

13.1

13.2

13.3

13.4
a)
b)
©)
d)
€)

f)
g)

h)

O contratante promovera, através de seu representante (gestor), o acompanhamento ¢ a
fiscalizacdo dos servigos, sob os aspectos quantitativo e qualitativo, identificando as falhas
detectadas e comunicando a Contratada as ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu
critério exijam medidas corretivas por parte da mesma.

Serdo designados como gestor e suplente deste procedimento servidores lotados na Dire¢ao
Geral do Poder Judiciario de Alagoas.

A execugdo das obrigagdes contratuais integrantes desta licitagdo serdo fiscalizadas pelo
GESTOR DO CONTRATO, com autoridade para exercer, como representante da
Administragdo do TJ/AL, toda e qualquer acdo de orientagdo geral, acompanhamento e
fiscaliza¢do da execucao contratual.

Ao GESTOR DO CONTRATO compete, entre outras atribuicdes:

Solicitar a emissdo de Nota de Empenho para efetivar locacdo de equipamentos e
realizacdo de servigos.

Solicitar Administracdo a aplicagdo de penalidades, por descumprimento de clausula
contratual.

Solicitar a Contratada e seus prepostos, ou obter da Administragdo, tempestivamente,
todas as providéncias necessarias a0 bom andamento dos servicos.

Acompanhar e atestar o recebimento definitivo dos produtos, indicando as ocorréncias de
indisponibilidade dos materiais contratados.

Fornecer atestado de capacidade técnica quando solicitado, desde que atendidas as
obrigacdes contratuais.

Atestar e encaminhar notas fiscais ao setor competente para autorizar pagamentos.
Solicitar a Contratada substituicdo de nota fiscal/fatura, em razdo de erros materiais e
rasuras.Deflagrar e conduzir os procedimentos de finalizagdo a Contratada, com base nos
termos Contratuais, sempre que houver descumprimento de suas cldusulas por culpa da
Contratada, acionando as instancias superiores e/ou os Orgdos Publicos competentes
quando o fato exigir.

Exigir somente o que for previsto no Contrato. Qualquer alteragdao de condi¢cao contratual
deve ser submetida ao superior hierarquico, acompanhada das justificativas pertinentes.
Cuidar das alteragdes de interesse da Contratada, que deverdo ser por ela formalizadas e
devidamente fundamentadas, principalmente em se tratando de pedido de reequilibrio
econOmico-financeiro ou repactuagdo caso o bem sofra reajuste de fabrica antes da
emissdo da nota de empenho. No caso do pedido de prorrogacdo de prazo, deverd ser
comprovado o fato impeditivo da execucao, o qual, por sua vez, devera corresponder
aqueles previstos no paragrafo primeiro do artigo 57 da Lei 8.666/93 e alteragdes.
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3
k)

D

Elaborar ou solicitar justificativa técnica, quando couber, com vistas a alteragcdo unilateral
do Contrato pela Administracao.

Alimentar os sites do Contratante, os sistemas informatizados deste Poder
responsabilizando-se por tais informagdes, inclusive sempre quando cobradas/solicitadas.
Negociar o Contrato sempre que o mercado assim o exigir € quando da sua prorrogacao,
nos termos da Lel.

m) Procurar auxilio junto as areas competentes em caso de dividas técnicas administrativas

n)

13.5

13.6

13.7

13.8

13.9

ou juridicas.
Documentar nos autos todos os fatos dignos de nota.

As decisoes e providéncias que ultrapassarem a competéncia da gestdo da ata de registro
de precos deverao ser solicitadas pelo gestor a autoridade competente, para a adog¢ao das
medidas que julgar necessarias.

A fiscalizagdo sera exercida pelo Contratante e ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por quaisquer irregularidades, e, na sua ocorréncia,
ndo implica corresponsabilidade do Poder Publico ou de seus agentes e prepostos. Ao
Contratante se reserva o direito de rejeitar a execugao do objeto contratual prestado, se em
desacordo com os termos do edital.

Fica designado o(a) servidor(a) como
Gestor(a), Matricula , lotado(a) no(a) , € o(a)
servidor(a) Matricula ,
lotado(a) no(a) como Gestor(a) substituto(a), para, nessa

ordem, exercerem a gestdo do contrato, devendo obedecer ao presente procedimento todas
as contratagdes efetivadas posteriormente a data de publicagdo deste ato, por forca do Ato
Normativo n° 025/2010.

Fica designado o(a) servidor(a) como fiscal,
Matricula , lotado(a) no(a) , € o(a) servidor(a)
Matricula , lotado(a) no(a)
como fiscal substituto(a), para, nessa ordem, exercerem a
fiscalizacao do contrato, devendo obedecer ao presente procedimento todas as contratacdes
efetivadas posteriormente a data de publicacdo deste ato, por forca do Ato Normativo n°
025/2010.

Cada unidade devera designar 01 (um) servidor para ser o responsavel local da unidade,
cabendo-lhe os devidos contatos com o gestor e o fiscal do contrato.

14 CONDICOES DE PAGAMENTO

14.1

Imediatamente apds o recebimento definitivo do objeto, o 6rgdo recebedor adotara as
providéncias para pagamento, em moeda corrente nacional, o qual devera ser efetuado em
até 20 (vinte) dias uteis mediante a apresentagdo da seguinte documentagao:
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a) Nota Fiscal/fatura discriminativa, em via Unica, devidamente atestada pelo GESTOR DO
CONTRATO;

b) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais, expedida pela
Receita Federal do Brasil;

¢) CND — Certidao Negativa de Débitos para com a Previdéncia Social;

d) CRF — Certificado de Regularidade de FGTS, expedido pela Caixa Econdmica Federal;

e) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal da sede da empresa, expedidas
pelos orgaos competentes;

f) Prova de regularidade fiscal, junto a Fazenda Estadual.

g) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas, emitida pelo TST — Tribunal Superior do
Trabalho.

14.2 Considera-se para efeito de pagamento, o dia da entrega da O.B. na unidade bancéria.

143 A apresentagcdo de Nota Fiscal/fatura com incorregdes ou desacompanhada de
documentacdo requerida nesta clausula, implicard na sua devolu¢ao a Contratada para
regularizacdo, devendo o prazo de pagamento ser contado a partir da data de sua
reapresentacao.

14.4 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento por parte do CONTRATANTE, desde que a
contratada ndo tenha concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que a
taxa de compensagao financeira devida pelo Tribunal de Justi¢a, entre a data de pagamento
prevista para o pagamento e o efetivo adimplemento de parcela, serd aquela resultante da
aplicagdo da seguinte formula:

EM=IxNxVP
Onde:
EM = Encargos moratdrios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento ¢ a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga;
I = Indice de atualizacdo financeira = 0,00016438, assim apurado:
I=(TX)/365 1= (6/100)/365 I =0,00016438
TX = Percentual da taxa anual = 6%

14.5 Em cumprimento ao disposto na legislagdo em vigor, o Tribunal de Justica do Estado de
Alagoas retera na fonte, além dos tributos previdenciarios, aqueles pertinentes as areas
federal, estadual, municipal, que incidirem sobre os pagamentos que efetuar a pessoa
juridica, conforme o caso.

14.6 Podera ser deduzida do valor da Nota Fiscal de servigos/fatura, eventual multa imposta
pelo TJ/AL, se for o caso;
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14.7 O aceite/aprovagao do material e servigo pelo 6rgdo licitante ndo exclui a responsabilidade
civil do fornecedor por vicios de quantidade ou qualidade do material ou disparidades com
as especificagdes estabelecidas, verificadas, posteriormente, garantindo-se ao Orgao
licitante as faculdades previstas no art. 18 da Lei 8.078/90 (Coédigo de Defesa do
Consumidor).

14.8 O Tribunal de Justiga retera, na fonte, sobre os pagamentos efetuados os tributos e

contribuigdes de que trata a Instru¢do Normativa SRF n°® 480, de 15/12/2004, modificada
pela de n°® 539, de 25/04/2005.

15 DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

15.1 As licitantes ou contratadas que, por qualquer forma, ndo cumprirem as normas de
licitagdo ou dos contratos celebrados estdo sujeitas as seguintes sangdes, assegurados o
contraditdrio e ampla defesa, nos termos do Decreto Estadual n°® 4.054/2008:

15.1.1 adverténcia;

15.1.2 multa;

15.1.3 suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administragdo Direta, Autarquica e Fundacional, as Empresas Publicas e Sociedades de
Economia Mista e demais entidades controladas direta ou indiretamente pelo Estado de
Alagoas;

15.1.4 declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica.

15.2 As sangdes previstas nos subitens 15.1.1, 15.1.3 e 15.1.4 deste instrumento poderdo ser
aplicadas cumulativamente com a san¢ao de multa.

15.3 A adverténcia consiste em repreensdo por escrito imposta pelo ndo cumprimento das
normas de licitagdo ou dos contratos celebrados.

15.4 A multa deverd ser aplicada pelo ordenador de despesas ou outra autoridade competente,

nos seguintes percentuais e hipoteses:

15.4.1 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia, pelo atraso, na entrega de material ou
execucao de servicos, calculado sobre o valor correspondente a parte inadimplente, até o
limite de 9,9%, correspondentes a até 30 (trinta) dias de atraso;

15.4.2 0,66 % (sessenta e seis centésimos por cento) por dia, pelo atraso na entrega de material
ou execucdo de servigos, calculado, desde o primeiro dia de atraso, sobre o valor
correspondente a parte inadimplente, em carater excepcional e a critério do 6rgdo ou
entidade interessada, quando o atraso ultrapassar 30 (trinta) dias;

15.4.3 5% (cinco por cento) por descumprimento do prazo de entrega, calculados sobre o valor
total do contrato ou da Nota de Empenho, sem prejuizo da aplicagdo do disposto nos
incisos I e II do art. 5° do supracitado Decreto;

15.4.4 15% (quinze por cento) pela recusa injustificada em assinar o contrato ou retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido, em entregar total ou parcialmente o
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material ou em concluir o servigo, calculados sobre o valor correspondente a parte
inadimplente;

15.4.5 15% (quinze por cento) pela rescisdo da avenga, calculados sobre o valor total do contrato
ou da Nota de Empenho; e

15.4.6 20% (vinte por cento) pelo ndo cumprimento de qualquer clausula do contrato, exceto
quanto ao prazo de entrega, calculados sobre o valor total do contrato ou da Nota de
Empenho.

15.5 A multa apenas sera executada apds regular processo administrativo, facultada a defesa
prévia da licitante ou contratada, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, a contar do recebimento
da notificagao.

15.6 Se a multa aplicada for superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta,
responderd a licitante ou contratada pela sua diferenga, devidamente atualizada pelo Indice
Geral de Precos - Mercado (IGP-M) ou equivalente, a qual serd descontada dos
pagamentos eventualmente a ela devidos ou cobrada judicialmente.

15.7 O atraso, para efeito de calculo de multa, sera contado em dias corridos, a partir do dia
seguinte ao do vencimento do prazo de entrega de material ou execugdo de servigos, se dia
de expediente normal no 6rgdo ou entidade interessada, ou do primeiro dia ttil seguinte.

15.8 Em despacho fundamentado do ordenador de despesas do 6rgdo ou entidade interessada e
desde que haja justificado interesse publico, podera ser relevada:

15.8.1 a aplicagdo de multa por atraso na entrega de material ou na execu¢ao de servigos nao
superior a 5 (cinco) dias; e
15.8.2 aplicagdo de multa cujo montante seja inferior ao dos custos de sua imposi¢ao.

15.9 A multa podera ser aplicada cumulativamente com outras sangdes segundo a natureza e a
gravidade da falta cometida, consoante previsto no subitem 13.2, desde que observado o
principio da proporcionalidade.

15.10 Decorridos 30 (trinta) dias de atraso injustificado na entrega de material ou na execugdo de
servigos, a Nota de Empenho ou contrato devera ser cancelada ou rescindido, exceto se
houver justificado interesse publico em manter a avenca, hipdtese em que serd aplicada
multa na forma do subitem 13.4.2.

15.11 A multa prevista no subitem 13.4.5 ndo serd aplicada nas hipdteses de rescisdo contratual
que ndo ensejem sangdes.

15.12 A suspensdo e o impedimento sao sangdes administrativas que temporariamente obstam a
participagdo em licitacdo e a contratagdo, sendo aplicadas nos seguintes prazos e hipoteses:
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15.12.1 por até 30 (trinta) dias, quando, vencido o prazo da Adverténcia, a licitante ou
contratada permanecer inadimplente;
15.12.2 por at¢ 90 (noventa) dias, quando a licitante deixar de entregar, no prazo

estabelecido no Edital, os documentos exigidos, quer, via fax ou Internet, de forma
provisoria, quer, em original ou cdpia autenticada, de forma definitiva;

15.12.3 por até¢ 12 (doze) meses, quando a licitante ou contratada ensejar o retardamento
da execu¢do do certame, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execu¢do do
contrato, comportar-se de modo inidoneo, fizer declaracao falsa ou cometer fraude fiscal,;

e

15.12.4 por até 24 (vinte e quatro) meses, quando a licitante ou contratada:

15.12.5 apresentar documentos fraudulentos, adulterados ou falsificados nas licitagdes,
objetivando obter, para si ou para outrem, vantagem indevida;

15.12.6 praticar atos ilegais ou imorais visando frustrar os objetivos da licitacdo ou da
contratagdo; ou

15.12.7 for multada, e ndo efetuar o pagamento.

15.13 O prazo previsto no item 13.12.4 podera ser aumentado até 5 (cinco) anos.

15.14 A declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar serd aplicada a vista dos motivos
informados na instrugdo processual, podendo a reabilitacdo ser requerida apos 2 (dois)
anos de sua aplicagao.

15.15 A declaragcdo de inidoneidade para licitar ou contratar permanecera em vigor enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitagdo
perante a propria autoridade que aplicou a san¢do, a qual serd concedida sempre que a
contratada ressarcir os prejuizos resultantes da sua conduta e depois de decorrido o prazo
das san¢des de suspensao e impedimento aplicadas.

16 DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

16.1 Homologado o resultado da licitagdo, o Orgdo Gerenciador, respeitadas a ordem de
classificagdo e a quantidade de fornecedores a serem registrados, convocara os interessados
para assinatura da Ata de Registro de Pregos que, apds cumpridos os requisitos de
publicidade, tera efeito de compromisso de fornecimento nas condig¢des estabelecidas.

16.2 As convocagdes de que tratam o item anterior deverdo ser atendidas no prazo maximo de 05
(cinco) dias uteis, prorrogavel apenas 01 (uma) tnica vez a critério do Gerenciador, sob pena
de decair o direito a contratagcdo, sem prejuizo das sang¢des previstas no subitem 25.1 deste
edital.

16.3 A ata de registro de pregos firmada com os licitantes fornecedores observard a minuta do
Anexo VI, sendo vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados, inclusive o acréscimo
de que trata o § 1° do art. 65 da Lei n° 8.666/93, sendo possivel a revisdo e o cancelamento
dos precos registrados em decorréncia de eventual redugdo dos precos praticados no mercado
ou de fato que eleve o custo dos servicos ou bens registrados, observadas as disposi¢cdes dos
artigos 21 e ss. do Decreto Estadual n°® 3.744, de 9 de outubro
de 2007.

16.4 Sempre que o licitante vencedor ndo atender a convocagdo, nos termos definidos no item
17.2, ¢ facultado & Administracdo, dentro do prazo e condig¢des estabelecidos, convocar
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remanescentes, na ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas
condi¢des, ou revogar o item especifico respectivo, ou a licitagao.

16.5 Ao assinar a Ata de Registro de Pregos, a adjudicataria obriga-se a fornecer os bens a ela
adjudicados, conforme especificagdes ¢ condi¢des contidas neste edital, em seus anexos e
também na proposta apresentada, prevalecendo, no caso de divergéncia, as especificagdes e
condigdes do edital.

17 DA UTILIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS POR ORGAOS OU

ENTIDADES NAO PARTICIPANTES

17.1

17.2

17.3

A Ata de Registro de Precos, durante sua vigéncia, podera ser utilizada por qualquer 6rgao
ou entidade da Administracdo Publica que ndo tenha participado do certame licitatorio,
mediante prévia consulta ao orgdo gerenciador, desde que devidamente comprovada a
vantagem, nos termos do artigo 14 do Decreto Estadual n® 3.744/2007, exceto os 6rgaos ¢
entidades da Administragdo Publica Federal, conforme dispde o §8° do art. 22 do Decreto
federal n° 7.892/2013.

Os orgaos e entidades que ndo participarem do registro de pregos, quando desejarem fazer
uso da Ata de Registro de Precos, deverdo manifestar seu interesse junto ao 06rgao
gerenciador da Ata, para que este se manifeste sobre a possibilidade de adesao.

As contratagdes adicionais a que se refere o artigo 14 do Decreto Estadual n® 3.744/2007
ndo poderdo exceder, por 6rgdo ou entidade, a 100% (cem por cento) dos quantitativos
registrados na Ata de Registro de Pregos, limitadas essas mesmas contratacdes as 05
(cinco) primeiras adesdes solicitadas e autorizadas, por item, nos termos do Paragrafo
unico, do referido art. 14, do Decreto Estadual n® 3.744/2007 c/c os §§ 3° e 4° do art. 22 do
Federal n® 7.892/2013.

18 NOMEACAO DO GESTOR/FISCAL DO CONTRATO

18.1

18.2

18.3

18.4

O contratante promovera, através de seu representante (gestor), o acompanhamento e a
fiscalizacao dos servigos, sob 0s aspectos quantitativo e qualitativo, identificando as falhas
detectadas e comunicando a Contratada as ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu
critério exijam medidas corretivas por parte da mesma.

Serao designados como gestor e suplente deste procedimento servidores lotados na Diregao
Geral do Poder Judiciario de Alagoas.

A execucdo das obrigagdes contratuais integrantes desta licitacdo serdo fiscalizadas pelo
GESTOR DO CONTRATO, com autoridade para exercer, como representante da
Administragdo do TJ/AL, toda e qualquer acdo de orientagdo geral, acompanhamento e
fiscaliza¢do da execucdo contratual.

Ao GESTOR DO CONTRATO compete, entre outras atribui¢des:

a) Solicitar a emissao de Nota de Empenho para efetivar locagdo de equipamentos e

realizacdo de servicos.
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g)

h)

3

k)

)

Solicitar Administracdo a aplicagdo de penalidades, por descumprimento de clausula
contratual.

Solicitar a Contratada e seus prepostos, ou obter da Administragdo, tempestivamente,
todas as providéncias necessarias ao bom andamento dos servigos.

Acompanhar e atestar o recebimento definitivo dos produtos, indicando as ocorréncias de
indisponibilidade dos materiais contratados.

Fornecer atestado de capacidade técnica quando solicitado, desde que atendidas as
obrigacdes contratuais.

Atestar e encaminhar notas fiscais ao setor competente para autorizar pagamentos.
Solicitar a Contratada substituicdo de nota fiscal/fatura, em razdo de erros materiais e
rasuras.

Deflagrar e conduzir os procedimentos de finalizacdo a Contratada, com base nos termos
Contratuais, sempre que houver descumprimento de suas cldusulas por culpa da
Contratada, acionando as instancias superiores e/ou os Orgdos Publicos competentes
quando o fato exigir.

Exigir somente o que for previsto no Contrato. Qualquer alteracdo de condig¢@o contratual
deve ser submetida ao superior hierarquico, acompanhada das justificativas pertinentes.
Cuidar das alteracdes de interesse da Contratada, que deverdo ser por ela formalizadas e
devidamente fundamentadas, principalmente em se tratando de pedido de reequilibrio
econdmico-financeiro ou repactuagdo caso o bem sofra reajuste de fabrica antes da
emissdo da nota de empenho. No caso do pedido de prorrogacdo de prazo, deverd ser
comprovado o fato impeditivo da execugdo, o qual, por sua vez, deverd corresponder
aqueles previstos no paragrafo primeiro do artigo 57 da Lei 8.666/93 e alteracdes.
Elaborar ou solicitar justificativa técnica, quando couber, com vistas a alteragao unilateral
do Contrato pela Administragao.

Alimentar os sites do Contratante, os sistemas informatizados deste Poder
responsabilizando-se por tais informagdes, inclusive sempre quando cobradas/solicitadas.

m) Negociar o Contrato sempre que o mercado assim o exigir e quando da sua prorrogagao,

n)

nos termos da Lei.
Procurar auxilio junto as areas competentes em caso de duvidas técnicas administrativas
ou juridicas.

0) Documentar nos autos todos os fatos dignos de nota.

18.5 As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia da gestdo da ata de registro
de pregos deverdo ser solicitadas pelo gestor a autoridade competente, para a adog¢ao das
medidas que julgar necessdrias.

18.6 A fiscalizacdo sera exercida pelo Contratante e ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por quaisquer irregularidades, e, na sua ocorréncia,
ndo implica corresponsabilidade do Poder Publico ou de seus agentes e prepostos. Ao
Contratante se reserva o direito de rejeitar a execucao do objeto contratual prestado, se em
desacordo com os termos do edital.

18.7 Fica designado o(a) servidor(a) como
Gestor(a), Matricula , lotado(a) no(a) , € 0(a)
servidor(a) Matricula ,
lotado(a) no(a) como Gestor(a) substituto(a), para, nessa
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ordem, exercerem a gestdo do contrato, devendo obedecer ao presente procedimento todas
as contratagdes efetivadas posteriormente a data de publicagdo deste ato, por for¢ca do Ato

Normativo n°® 025/2010.
18.8 Fica designado o(a) servidor(a) como fiscal,
Matricula , lotado(a) no(a) , € o(a) servidor(a)

Matricula , lotado(a) no(a)
como fiscal substituto(a), para, nessa ordem, exercerem a
fiscalizacdo do contrato, devendo obedecer ao presente procedimento todas as contratagdes
efetivadas posteriormente a data de publicacdo deste ato, por forca do Ato Normativo n°
025/2010.

18.9 Cada unidade deverd designar 01 (um) servidor para ser o responsavel local da unidade,
cabendo-lhe os devidos contatos com o gestor e o fiscal do contrato.

19 DA VIGENCIA DO INSTRUMENTO CONTRATUAL

19.1 O contrato tera vigéncia de 12(doze) meses, a contar da data da publicacdo do seu extrato
no Diario Oficial da Unido, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, até o limite
de 60(sessenta) meses, nos termos do inciso II do art. 57, da Lei n.° 8.666/93, com inicio e
vencimento em dia de expediente, devendo excluir o primeiro e incluir o tltimo.

19.2 Podera ser acrescentada ao contrato a ser assinado qualquer vantagem apresentada pela

licitante vencedora em sua proposta, desde que seja pertinente e compativel com os termos
deste edital.

19.3 Por ocasidao da assinatura do contrato, verificar-se-4 por meio do SICAF e/ou de outros
meios se a licitante vencedora mantém as condi¢des de habilitagao.

20 DA GARANTIA CONTRATUAL

20.1 A CONTRATADA deverd prestar garantia para assegurar o fiel cumprimento das
obrigagdes assumidas, no percentual de 5% (cinco por cento) do valor contratado,
apresentando ao CONTRATANTE, até 5 (cinco) dias uteis apos a assinatura do contrato,
comprovante de uma das modalidades de garantia prevista no art. 56 da Lei n° 8666/1993.

20.2 O sistema tera garantia de troca, substitui¢gdo, manutengdo e reparo por todo a vigéncia
contratual, sem o6nus a CONTRATANTE, por se tratar de um contrato de locacdo a
empresa (CONTRATADA) devera fornecer todo servigo, material e demais acessorios
sempre que houver algum problema ou defeito nos equipamentos, salvo situacdes de forga
maior como desastres, depredagdes, dano de terceiro e roubo aos equipamentos da
CONTRATADA.

21 DA PROPOSTA DE PRECOS
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21.1 Os precos deverao ser apresentados exatamente conforme modelo de proposta estabelecido
na Clausula 6.

22 DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

22.1 As despesas referentes a prestacao dos servigos objeto deste Termo de referéncia correrdo
a conta de recursos or¢amentarios do Poder Judiciario do Estado de Alagoas.

22.2 A contratagdo deverd adotar o regime de empreitada por preco unitario, conforme o Art. 6°,
VIII, b, da Lei 8.666/1993.

Maceio, 8 de junho de 2020.

Técnico Judiciario
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