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ATENQAO
Este é o documento mais importante dos estudos preliminares para a futura contratagdo. A partir deste formulario serédo fornecidas todas as informagdes para a correta
elaboragdo do Termo de Referéncia, conforme Ato Normativo n°® 48 de 12 de agosto de 2019, sendo imprescindivel o preenchimento de todos os itens obrigatérios,
bem como dos demais que a unidade requisitante for capaz de informar.
O descaso com a prestacao inicial de informagdes para a elaboracdo do Termo de Referéncia gera licitagdes problematicas, desertas ou fracassadas, produtos/servigos
de ma qualidade e demora na concluséo de todo o processo licitatério que, em condi¢des perfeitas, devido a todos os prazos e analises necessarias, pode chegar a 120
dias.

Documentos de Formalizagdo da Demanda apresentados sem todos os itens obrigatérios (*) preenchidos serdo desconsiderados e encaminhados ao arquivamento.

INFORMAGOES BASICAS DO REQUISITANTE

Unidade Requisitante*: ARQUIVO JUDICIARIO

Responséavel pela demanda*: SULIANE BARROS LEAL

Cargo*: DIRETORA DO ARQUIVO JUDICIARIO Matricula*: 93005
E-mail*: sulianeleal@tjal.jus.br Tel.*: (82) 4009-3547 Cel.:

INFORMAGOES SOBRE O QUE SE PRETENDE CONTRATAR

1. Definigado do objeto (§ 1°, I, do art. 9° do Ato Normativo n° 48 de 2019)*

Aquisigao de armarios de metal para o Arquivo Judiciario.

2. Justificativa da contratagao e descrigao da solugao (§ 1°, Il e VI, do art. 9° do Ato Normativo n°® 48 de 2019)*

2.1° - Quais as atividades que sao prejudicadas pela falta do bem/servigo?

O arquivamento de documentos fisicos nos galpdes do sitio Sao Jorge.

2.2° - Quais os principais beneficios trazidos com a aquisigao/contratagao solicitada?

Permitira o acondicionamento ordenado dos documentos fisicos que serdo armazenados nos galpdes do Poder
Judiciario localizados no bairro do Sitio Sdo Jorge, Macei6é-AL.
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2.3° - Quem serao os beneficiarios pela aquisigdao dos bens/contratagao do servigo?

A sociedade alagoana.

2.4° - Por que a aquisicao/contratacdao em tela é relevante para ser priorizada pela administragdao?

O arquivo Judiciario da Capital armazena documentos fisicos provenientes das comarcas de todo o estado de
Alagoas. Para comportar essa demanda, se faz necessario equipar os armazéns utilizados para esse fim com
estantes que permitam o armazenamento do acervo de modo a protegé-lo das intempéries, bem como evitar que
sejam acondicionados de forma equivocada no chao ou amontoados, sem organizagao e zelo.

A aquisi¢do de 30 (trinta) estantes de ago abertas com 07 (sete) prateleiras nas medidas aproximadas de
2400x920x420mm proporcionara o atendimento a essa necessidade, conforme exposto no Oficio n°. 35-184/2021.

2.5° - Ha mais alguma informagao que considere relevante expor na justificativa da contratagao?

A negativa em adquirir tais estantes prejudicara consideravelmente qualquer tentativa de organizacéo do arquivo
ja existente, bem como qualquer tentativa de centralizagdo consciente do arquivo fisico do estado.
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3. Estimativa das quantidades (§ 1°, I, do art. 9° do Ato Normativo n°® 48 de 2019)* (Somente para aquisicées)

Caso se trate de uma contratacao para aquisigdes, baixar planilha em branco para preenchimento no link:

Instrugdes: 1° passo - Abrir e baixar a planilha em formato Excel; 2° passo - Preencher; 3° passo - salvar a
planilha; 4° passo — Enviar a planilha preenchida junto com este Documento de Formalizagdo da Demanda.

4. Cronograma de uso/aquisicao. (§ 1°, IV, do art. 9° deste Ato Normativo)*

[JAquisi¢ao/Execugao didria. [JAquisi¢ao/Execugao Quadrimestral.

[0 ]Aquisicdo/Execucdo Unica. [] Aquisicao/Execugao Semestral.
[JAquisigao/Execugao Mensal. []Aquisigao/Execugéo Conforme a Demanda.
[__]Aquisicdo/Execugdo Bimestral. []Outro. Descreva como no campo abaixo:

[—_JAquisicao/Execugao Trimestral.

5. Memorias de calculo e documentos que lhe dao suporte.

Encaminhe junto a este DFD todos os documentos utilizados para chegar ao quantitativo pretendido nesta solicitagdo. Ex:
histérico de aquisi¢des no almoxarifado; contratos anteriores; ordens de servico; oficios; memorandos etc.

6. Levantamento de mercado e justificativa da escolha. (§ 1°, V, do art. 9° do Ato Normativo n°® 48 de 2019).

Encaminhe junto a este DFD relatério com o levantamento para identificar quais solugbes existentes no mercado atendem
aos requisitos estabelecidos, de modo a alcancgar os resultados pretendidos e atender a necessidade da contratagéo, com os
respectivos pregos estimados, levando-se em conta aspectos de economicidade, eficacia, eficiéncia e padronizagao.

7. Justificativas para o parcelamento, caso necessario. (§ 1°, VI, do art. 9° do Ato Normativo n° 48 de 2019).

N&o ha.

8. Demonstrativo dos resultados pretendidos (§ 1°, VIII, do art. 9° do Ato Normativo n° 48 de 2019).

Acondicionar de forma correta e organizada o acervo fisico do Poder Judiciario.
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9. Providéncias para adequagao do ambiente do 6rgao (§ 1°, IX, do art. 9° do Ato Normativo n°® 48 de 2019).

Limpeza e organizacao dos galpdes onde serdo colocadas as estantes.

10. Contratagdes correlatas e/ou interdependentes (§ 1°, X, do art. 9° do Ato Normativo n°® 48 de 2019).

[ ]Nao sera necessario. []Sera necessario configurar o bem.
[] Sera necessario instalar o bem. [] Outro. Descreva no campo abaixo:
[] Sera necessario treinar os usuarios.

11. INDIQUE OS SERVIDORES LOTADOS NA SUA UNIDADE (EFETIVOS OU COMISSIONADOS) QUE
SERAO O FISCAL E O FISCAL SUBSTITUTO DESTA CONTRATACAO *

Fiscal: SULIANE BARROS LEAL Matricula: 93005
Fiscal Substituto: ISABEL CRISTINA PADILHA DE MELO Matricula: 59171
JOSE Assinado de forma
digital por JOSE
RONALDO RONALDO Maceio, 27 DE Abril DE 2021

BRANDAQ  BRANDAO
MAGALHAES MAGALHAES:87741

Dados: 2021.04.27
87741 09:35:10 -03'00'

Assinatura do Solicitante

Campo para uso do Departamento de Gestao de Contratos

Avaliado e Daprovado |:| reprovado em

Assinatura do avaliador




