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O presente documento visa analisar a viabilidade da contratacdo, bem como levantar os elementos essenciais que
servirdo para compor o Termo de Referéncia ou projeto Basico, de forma a melhor atender as necessidades do Poder

Judicidrio.

1. Dados do Processo: .

Setor Responsdvel pela Contratagao Diretoria — Adjunta da Administragao - DARAD

Objeto: O objeto consiste na contratagéo de empresa prestadora de servigo
de limpeza e conservacio predial, compreendendo o fornecimento
de material de consumo, e emprego dos equipamentos adequados a
execuco dos trabalhos, nas dependéncias das diversas unidades
do Poder Judiciario de Alagoas.

N° do Processo 2019/10601

2. Normativos que disciplinam os servigos a serem contratados:

A confratago dos servigos, objeto deste estudo, terfo como fundamento a Lei 10.520/2002 e subsidiariamente a Lei
8.666/1993. Serdo observados, ainda, os seguintes normativos:

a) Lei Complementar n® 123/2008, que instituiu o Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de Pequeno
Porte:

b) Decreto n® 8.538, de 06 de outubro de 2015, que regulamenta o Estatuto Nacional da Microempresa e da
Empresa de Pegueno Porte;

¢} Decreto n° 8.507, de 21 de setembro de 2018, que dispde sobre a execusdo indireta, mediante contratacio,
de servigos da administragfo pablica;

d) Decreto n® 10.024 de 20 de setembro de 2019, que regulamenta a licitagdo, na modalidade pregao, na forma
elefrOnica, para aquisicdo de bens e a contratagdo de servigos comuns;

e) Classificagéo Brasileira de Ocupagdes (CBO) do Ministério do Trabalho e Emprego (MTE).

f) instrugdo Normativa n® 05 de 26 de maio de 2017, dispde sobre as regras e diretrizes do procedimento de
contratacéo de servigos sob o regime de execucée indireta no dmbito da Administracdo Publica.

3. Necessidade da Contrataciio (art. 9°, §1°, inciso ll, do Ato Normativo n°048/2019)

Atualmente, a demanda de servico de limpeza, asseio e conservagio predial € atendida, pela empresa Ativa
Servicos Gerais, que mantém o contrato 095/2014 com esta Administracio, com vigéncia até 03/09/2020,
{decorrente do Pregéo Eletronico 024/2014 realizado nos autos do processo administrativo n. 04925-2 2013-001.

Tende em vista que ndo ha no quadro atual do Tribunal de Justica do Estado de Alagoas carge com atribuicdo
compativel para prestacéo deste tipo de servico, esta atividade serd objeto de execugdo indireta nos termos do
Decreto n® 8.507, de 21 de setembro de 2018 e da Instrug8o Normativa n° 05 de 26 de maio de 2017, mediante a
. contratagdo de servigos terceirizados, que atendam a necessidade de todas as unidades desta Administracéo.

Saliente-se que, em face do grande nimerc de magistrados, servidores, e usuarios que circulam nas dependéncias
das diversas unidades jurisdicionais e administrativas do Poder Judicidrio de Alagoas, esta Administragio necessita
diariamente que sejam realizados servicos de limpeza, uma vez que a principal missdo das atividades de limpeza,
asseio e conservagéo de bens moveis e imoveis é garantir um ambiente de trabalho salubre, permitindo, assim, a
operacionalizacdo integral das atividades finalisticas deste Poder e, por esta razfo, sSo servicos essenciais a0
funcionamento do Tribunal de Justica de Alagoas.

4. Referéncia ao Planejamento Estratégico do Tribunal de Justica de Alagoas {(Art. 19, Hl, Inf05/201 7

A demanda pretendida deve reforcar/garantir a celeridade e produtividade dos processos de trabalho das unidades
administrativas do TJ/AL, bem como, a efetivacgo do principio da eficiéncia, alinhando-se com o Plano Estratégico
2019-2020, conforme detalhamento do Macrodesafio: melhoria da Gestio de Pessoas: Iniciativa: 8.2.3 — Iniciativa:
implementacao de agbes para alocacéo da forca de trabalho no 1° e 2° graus; Diretriz VIl - ampliagio do escopo de

contratagdo de terceinizados; Indicador: 8A é/ / SN
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5. Requisitos da Contratagéo (art. 9°, §1°, inciso Il do Ato Normativo n°048/2019 e Art. 1°, H, Inf05/2017):

5.1. Natureza da Conftratacéo:

As atividades de limpeza, asseio, conservagio de bens moveis e imdveis e jardinagem, objeto deste estudo,
consistem em servicos comuns de natureza continuada pois, visam atender a necessidade publica de forma
permanente e continua, por mais de um exercicio financeiro, assegurando a integridade do patriménio publico bem
como o funcionamento das atividades jurisdicionais e administrativas deste Poder, de modo que sua interrupcéo
pode comprometer a prestag@o do servico pablico ou sua missao institucional.

5.2. Duragéo Inicial do Contrato:

Esta contratacéo tera vigéncia de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogada por iguais e sucessivos periodos, até o
limite de 60 (sessenta) meses, consoante disposto no inciso Il, do art. 57, da Lei 8.666/93.

Vale salientar que este prazo de duracéo do contrato € o que melhor se adequa a natureza continua do Servico que
se pretende contratar e ao regime de exclusividade de méo de obra, sendo, pois, a regra adotada no paragrafo
nico do art. 15 da Instrugdo Normativa SEGES/MPDG n° 05/2017, a qual disciplina a observancia dos prazos
previstos no art. 57 da Lei 8.666/93 para a contratacéo de servigos prestados de forma continua.

5.3. Sustentabilidade:

Os servicos prestados pela empresa contratada deverfio pautar-se sempre no uso racional de recursos e
equipamentos, de forma a evitar e prevenir o desperdicio de insumos e material consumidos, bem como a geracéo
excessiva de residuos, a fim de atender &s diretrizes de responsabilidade ambiental adotadas pelo Tribunal de
Justica do Estado de Alagoas.

A contratada devera ter pleno conhecimento e se responsabilizar pelo trabalho seguro de pessoas envolvidas com o
manuseio de ferramentas, instrumentos, equipamentos e inflamaveis, conforme normativos em vigor do Ministério
do Trabalho. Deve também se responsabilizar por aghes efou omissdes sobre os residuos e rejeitos solidos, liquidos
e derivados, nos locais das manutengdes, removendo e destinando-os a locais préprios.

Em conformidade ao art. 6° da Instrugfio Normativa 01, de 19 de janeiro de 2010, do Ministério do Planejamento, na
contratagéo de servigos, a empresa deve adotar as seguintes praticas de sustentabilidade na execugdo dos
SEVICOS,

a) Usar produtos de limpeza e conservacdo de superficies e objetos que obedecam as classificagbes e
especificacées determinadas pela ANVISA.

b} Adotar medidas para evitar o desperdicio de dgua tratada.

c) Observar a Resoluc@o CONAMA n. 20, de 7 de dezembro de 1994, quanto aos equipamentos de limpeza que
gerem ruido no seu funcionamento. ,

d} Fornecer aos empregados os equipamentos de seguranga que se fizerem necessarios & execugéo dos servicos.
€) Realizar um programa interno de treinamento de seus empregados nos trés primeiros meses de execucéo
contratual, para redugio de consumao de energia elétrica, de consumo de dgua e reduglio de producio de residucs
solidos, ocbservadas as normas ambientais vigentes.

f) Realizar a separacdo dos residuos reciclaveis descartados pelo 6rgdo, a fim de destinar as associaghes e
cooperativas dos catadores de materiais reciclaveis, nos termos do Decreto n® 5.940, de .gﬁ cﬁe ogubro de 2006.




B PODE

) PODER. Estudos Preliminares a Contratagdo de Terceirizagdo
' DEALAGOAS de Méo de Obra
Processo Codigo Folha n®
Gestao Administrativa F.DADM.08.01 3/4

g) Respeitar as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associac@o Brasileira de Normas Técnicas sobre
residuos sélidos.
5.4. Transicao Contratual:

Os servigos, objeto deste estudo técnico preliminar, ndo necessitam que haja transferéncia de técnicas
e conhecimentos especificos entre as empresas da contratacdo atual e a futura contratada, uma vez que os SErvicos
nao s&o de complexa execucao, nem demandam conhecimentos tecnoldgicos que justifiquem tal necessidade.

Assim, a empresa a ser contratada ja devera dispor de empregados treinados e preparados para a
execucao das atividades elencadas no contrato, obedecendo as diretrizes ali consignadas e tendo como meta a
obtenc&o da qualidade exigida naquele instrumento.

5.5. Relevancia dos requisitos estipulados:

Os requisitos da contratagao acima registrados s#io extremamente relevantes, sendo os dois primeiros
{natureza continua da contratagio e vigéncia contratual) para cumprimento de exigéncias legais e o Gltimo
{(sustentabilidade) reflete o compromisso deste Tribunal de Justica com o uso racional dos recursos naturais. Tais
praticas ainda se caracterizam como boas praticas, contudo, reputamos que em breve, também devera ser
considerados requisitos obrigatorios, de modo que seu destaque e aplicacdo se configura como de exirema
relevancia,

6. Estimativa das Quantidades (art. 9°, §1°, inciso lil do Ato Normativo n°048/201 o)

Os servicos de limpeza, asseio, conservacéo de bens moveis e imoveis e jardinagem, conforme disposto no item 2
do Anexo VI-B da IN/'SEGES/MPDG n. 5/2017, serfio contratados com base na 4rea fisica a ser limpa,
esiabelecendo-se uma estimativa do custo por metro quadrado, obhservadas a peculiaridade, a produtividade,
considerando, ainda, a periodicidade e a frequéncia de cada tipo de servigo e das condigbes do local em que a
atividade sera realizada.

Foram estimadas, também, a quantidade de materiais, ferramentas, equipamentos, uniformes e EPIs necessarios a
execucao dos servigos, os quais seréo fornecidos durante a execucao contratual pela empresa. Tais quantitativos
foram obtidos por meio da anélise de informacbes contidas no contrato de limpeza, asseio e conservacao predial,
vigente neste Poder.

Vale destacar que nestes estudos técnicos preliminares identificamos a oportunidade de modificaco da sistematica
para o fomecimento dos insumos necessarios & execucdo das atividades de limpeza e conservaco. A nova
metodologia sera a implementagdo dos pedidos dos insumos por demanda, ou seja, a quantidade prevista neste
ETP & estimativa, sendo que as demandas reais deverdo ser formalizadas a medida em que cada insumo se
mostrar necesséario. Esta nova metodologia se mostra muito mais adequada, na medida em que, equaciona a
grande dificuldade de mensuragio exata do consumo de cada item. A nova sistematica perfyitita a solicitagéo e o
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: pagamento apenas do que for efetivamente solicitado e entregue na fase da execucao contratual,

Para aferir a quantidade de area fisica a ser limpa, fez-se necessario classificar as dreas de acordo com a
frequéncia de realizag&o dos servicos, conforme minudente estudo da norma e o cotejamento com a realidade
operacional aplicada no atual contrato, a fim de que seja mantida a salubridade em todos os ambientes.

Para um adeguado dimensionamento da forca de trabalho que devera ser alocada no novo contrato se fez
necessario um levantamento objetivando atualizar as areas onde os servicos de limpeza e conservacao sao
realizados, pois atém da mudanga normativa que alterou os referenciais de produtividade, também ocorreram
modificacdes na realidade das edificaces em uso pelo Tribunal de Justica do Estado de Alagoas. Tudo impacta no
dimensionamento dos servicos.

Vale destacar que os levantamentos e o dimensionamento levaram em consideracao varios tipos de areas, ndo se
resumindo a aplicar a produtividade das areas internas como ocorrera no planejamento realizado em 2014, do qual
resulfou a atual contrataggo.

Para o levantamento da forga de trabalho necesséria para as areas internas foram considerados os espagos livres,
banheiros, galpdes, oficinas, pisos frios e pisos acarpetados. Foram inseridas ainda as areas externas e as fachadas
externas com e sem exposicdo a situagéo de risco.

Este aprofundamento nos estudos da realidade do Tribunal de Justica permitiu um melhor dimensionamento da
equipe necessaria para a realizacéo dos servicos de limpeza e conservacgio, além de melhor refletir a realidade
operacional e normativa atual e mitigar o risco de distorcdes.

Apos os levantamentos das areas por tipo e por unidade jurisdicional efou administrativa, realizados pela equipe do
DCEA ~ Departamento Central de Engenharia e Arquitetura do Tribunal de Justica do Estado de Alagoas, foi
possivel construir alguns cengrios, em fungo da produtividade e frequéncia de cada tipo de area. O resultado deste
trabalho foi apresentado para a Presidéncia deste Tribunal, para a Presidéncia do FUNJURIS e para a Subdirecéo

Geral, redundando no seguinte dimensicnamento: "
P el
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Ainda no dimensionamento da forca de trabalho necessaria para a realizagdo dos servigos de limpeza, conservacéo
e jardinagem, restou definida a alocac@io de irés encarregados, sendo um deles com um viés mais administrativo
para o acompanhamento das acbes em todas as unidades jurisdicionais e administrativas que contemplam a
presente contratacdo {capital e interior) e dois encarregados com um viés mais operacional. Estes dlfimos deverdo
ser alocados nas unidades de maior dimens&o: Sede do Tribunal de Justica e Forum Barro Duro, ambos na capital.

O levantamento dos insumos e equipamentos, observadas as premissas j@ mencionadas acima, gue reporfam a
mudanga de sistematica para o fornecimento por demanda, estao registradas no quadro abaixo:

MATERIAL SANEANTE E AFINS — POR DEMANDA

" TOTAL
iITEM UN. DESCRICAO DO MATERIAL MENSAL TOTAL ANUAL

Ny —=
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Litro

Agua sanitéria, composicdo: hipoclorito
de sdadio, teor de cloro ativo: 2% a 2,5%
p/p,{embalagem plastica com 1 litro)

1360

16320

Un.

Alcool liquido — concentracio
hidroalcoélica — 70%, em embalagem de
1 litro.

1232

14784

Un.

Alcool em Gel, a 70% para as mdos, ph
fisioldgico, limpa a higieniza as m3os,
embalagem de 500 ml com valvula
Pump.

1160

13920

Un.

Balde de pldstico para agua, com al¢a de
metal e capacidade para 05 a 8 litros.

94

1128

Un.

Desinfetante hospitalar concentrado,
embalagem: bombona plastica de 5
litros, nas fragrancias: Lavanda ou
eucalipto.

15

180

Botijdo

Desinfetante em botijdo de 5 litros
{embalagem de material resistente e
transparente), nas fragrancias: Talco,
lavanda ou eucalipto. Produto
bactericida e anti-germes.

810

9720

Un.

Detergente concentrado para limpeza
geral (sabdo geléia). Embalagem tipo
bombona plastica com 5 litros do
produto. Aroma de Pinho ou Jasmim.
Produto bactericida e anti-germes.

285

3420

Un.

Detergente liquido para limpeza e
desinfec¢do de utensilios de cozinha,
biodegradavel, neutro, em frasco de 500
mi, tampa com bico dosador.

560

6720
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Desodorizador de ambientes em

9 | Frasco |aerossol {frasco com 300 mil). Odor 450 5400
Talco, jasmim ou lavanda.
Esponja de nylon dupla face, sendo um

0 il lado dspero, medindo 100x70x20mm. 480 5760

s g B

1 Un. Escova sanitaria Cf)m c:t::-r ‘as de fly!on 94 1178
cabo longo material plastico resistente.

1 Un. Esg?on;a de aco, embalagem com 08 341 4092
unidades.
Flanela em tecido 100% algoddo, na cor

= s branca, medindo 35x38 cm. 0 g
Liguido para limpeza de vidros,

14 Un. |removedor de manchas de vidros, ndo 500 6000
inflamavel, em embalagem de 500 ml.
Luva de borracha antiderrapante e anti-

15 Par |germes para limpeza em geral. Nos 396 4752
tamanhos: P, M e G.
Multiuso, limpador instantdneo,

B o bactericida, em embalagem de 500 mi. 695 e
Papel higiénico em rolo, folha dupla:
{neutro branco de alta alvura), picotado,

17 | Fardo [matéria prima 100% fibras naturais, de 2600 31200
alta qualidade, (fardo com 64 rolos de
30 metros).
Papel toalha interfolhado, branco, trés

18 | Fardo {dobras, medindo 23x23 cm {fardo com 1600 19200
1000).

| ~

19 Rolo Papel toalha erﬁn rolo de alta absorcao, 9635 31620
branco, folha simples, gofrado.
Pano de chdo dupla, 100% algodio,

20 un. medindo aproximadamente 60x40 cm. e Lia
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P4 para lixo — material Plastico

21 Un. |resistente, tipo uso doméstico, com 94 1128
cabo longo de madeira plastificado.
Pastilha sanitaria, para encaixe na borda

22 Un. |do vaso sanitario — nas fragrancias 3630 43560
lavanda ou floral.

23 Un. Polidor de aco inoxidavel, embalagem 50 600
de 200ml.

24 un. Polidor de aluminio, embalagem plastica 125 1500
de 500 mi.
Rodo plastico com 02 {duas) laminas de

25 Un. |borracha e cabo de madeira plastificado, 84 1008
medindo aproximadamente 40 cm.

26 Un. |Sabdoem p9, embalagem de 1 Kg. 550 6600

27 Un. Sab3o em pedra para limpeza em geral 540 6430
(200g).
Saco para lixo em plastico resistente, cor

28 Un. |preta, capacidade 40 litros. Pacote com 9600 115200
100 unidades. Validade indeterminada.
Saco para lixo em plastico resistente, cor

29 Un. |preta, capacidade 100 litros. Pacote com| 10200 122400
100 unidades. Validade indeterminada.
Sabonete liquido para usoem
reservatorio de saboneteira, liquido

30 Litro Cremoso, fragra r:c;as: e'rva-dc-rce_ ou 635 7620
lavanda. Aplicacdo: antissepsia das
mdaos. Embalagem plastica tipo
bombona. Contendo 05 {cinco} litros.

. | d
31 Un. ;frzeima liquida em embalagem de um 150 1800
) f\
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Vassoura de pelo, cerdas de nylon, uso
doméstico, plumada medindo,
32 | un il el ’ 91 1092
aproximadamente 40 cm, com cabo de
madeira plastificado.
Vassourdo de pelo natural de 60 cm,
33 un. com cabo de madeira plastificado. 20 240
34 Un. De;gistypldor de Ralos e Vasos 10 120
Sanitarios.
. r jveis embalagem de 500 mi
35 Un. Lustra Mov?:s mbalage 500 m 951 3012
com pulverizador
Vassoura de pelo, cerdas de nylon, uso
e . s
36 Un. doméstico, medindo, apro.xima amente 50 500
30 cm, com cabo de madeira
plastificado.
Papel higiénico Roldo 8x300 metros Big
37 Un. |Roll Plus 100% Celulose caixa contém 8 258 3096
rolos de 300 metros
38 Un. Sfabac liguido gel embalagem com 5 50 600
litros
39 Un. [Cloro liquido 35 420
40 | Pacote | Naftalina em bolas 84 1008
OUTROS INSUMOS — POR DEMANDA _
ITEM UN. DESCRICAO DO MATERIAL TOTAL ANUAL
1 |conj. Conjunto combinado de balde para 70
mop + espremedor
2 Un. | Mop dgua completo (inclusive refis) 70

W




Pﬁf})}{éfﬁs\ - Estudos Preliminares a Contratagao de Terceirizacao
' %}i ALAGOAS de Mao de Obra
Processo | Cadigo Folha n®
Gestido Administrativa F.DADM.08.01 11/4

Mop pd 60 cm completo {inclusi

3 Un. pp p {(inclusive .
refis)
Kit limpa vidro completo (cabo

4 Un. . . 5 . 4
telescopio de aluminio)
Mangueira para dgua %" 'com

5 | M . neucliaparacs 620
Esguicho

5 Un. stxr:rinha multifuncional com bolsa de 70
vinil

; Extensdo elétrica em cabo PP -3 x

7 M 775
2,5 mm
Placa sinalizadora: piso molhado

8 | un. P TAREATONS: PIS0 1Y : 80
material polipropileno injetado.
Organizador de acessorios, com

g Un. |corpo em aluminio anodizado e 82
sistema de clips em nylon
EQUIPAMENTO — FORNECIMENTO INTEGRAL

ITEM | UN. DESCRICAO DO MATERIAL TOTAL
1 Un. |lLavadora de Alta Pressdo 28
s \

i 4
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2 Un. |Aspirador de P6 31
3 Un. |Reldgio de Ponto Digital 30
Maquina de lavar e secar roupa ~
4 Un. |capacidade minima para lavar 9kg — 02
secar 5kg.
5 Un. Puive_rizador cosi:ai elétrico, 16 litros, 23
bateria recarregdvel
scada com 6 degraus, material
5 Un. Esca a om 6 deg er 40
aluminio
2 Un. ESf:zz_da extensivel e articulada com no 30
minimo 5 metros

Observacao: As especificagbes dos materiais, demais insumos e equipamentos, bem como suas respectivas
quantidades, poderdo ser ajustados e/ou complementados por ocasido da lavratura do Termo de Referéncia.

7. Levantamento de Mercado e Justificativa da Escolha do Tipo de Solugiio a Contratar {art. 8°, §1° inciso V do At

- Normativo n°048/2019):

A demanda de servigos de limpeza é usualmente atendida por empresas de cessao de méo de obra especializada
em servicos auxiliares e, por se tratar de servigos sem grande complexidade, encontram-se muitos fornecedores no

mercado local, consoante se observa no quadro exemplificativo abaixo:

AMOSTRA DE FORNECEDORES DO MERCADO LOCAL
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CONTRATANTE CONTRATADO SERVICOS CONTRATADOS
Justica Federal em Alagoas: Clean Master Terceirizacdo de Servigos Eireli

(CNPJ 14.346.620/0001-00) Servigos de limpeza, copeiragem, recepgio e servicos gerais, em regime de
empreitada por prego unitario (metro quadrado) para os servicos de fimpeza com regime de exclusividade de mao
| de obra.

Justica Eleitoral em Alagoas: Max Servigos Lida ME

(CNPJ 10.665.003/0001-06) Prestacéo dos servigos de limpeza, asseio e conservacéo, de natureza continua, por
intermédio de mio de obra propria da empresa confratada, incluindo o fornecimento de saneantes domissanitarios,
materiais e equipamentos

Assembleia Legislativa de Alagoas: Vulmario Mendes Silva Sobrinho — EPP

(CNPJ 14.099.747/0001-53) Servicos continuos de limpeza, asseio, conservagdo predial e manutengao,
copeiragem, gargom, portaria, office boy e eletricista.

8. Estimativas de Precos ou Pregos Referenciais:

Para o levantamento das estimativas preliminares de precos foram considerados os custos por m* |
divulgados pela SEGES -~ Secretaria de Gestao, atualmente vinculada ao Ministério da Economia. Tais dados estio
disponibilizados no seguinte sitio eletronico: https:www.comprasgovernamentais.gov.br/index.ohp/cadernos-tecnicos-e-

valores-limites/83-gestor de~-compras/cadernos-teenicos-g-valores-limites/d3 G-alagoay

O resultado apurado esta consignado no quadro abaixo:

CUSTO MAO DE OBRA
M2 ,
TIPO AT PRECO POR M TOTAL MENSAL TOTAL ANUAL
SERVENTE AREA
INTERNA 66000 | RS 4,67 | RS 308.220,00 | R$ 3.698.640,00
SERVENTE BANHEIRO | 500 RS 467 | RS 2.335,00 | RS 28.020,00
SERVENTE
ESQUADRIA 1360 | RS 1,06 | RS 1.441,60 | RS 17.299,20
AREA EXTERNA E
| AJARDINADA 0. | 2,08 | RS 70.200,00 | R$ 842.400,00
ENCARREGADO RS 14.431,55 | RS 173.178,54
TOTAL MAO DE OBRA | r¢ 396.628,15 | RS  4.759.537,74

Os valores acima s&o preliminares e ndo devem ser utilizados como precos referenciais a serem
utilizados no processamento da licitagSo. Para este mister, devero ser elaboradas planilhas analiticas, apods a
concluséo da elaboragéo do respetivo termo de referéncia, ocasidc em que haverd a definicdo completa dos
encargos que serao exigidos na contratacio. \/ \Q

T
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9. Descric@io da Solugio como um todo (art. 8°, §1°, inciso VI do Ato Normativo n°048/2019):

A solugdo da presente demanda sera atendida por meio da prestacao de servigos terceirizados de limpeza, assei
| conservagao de bens moveis e imoveis, em regime de exclusividade de mao de obra, a ser reaglizado ne¢
dependéncias de unidades jurisdicionais e administrativas do Tribunal de Justica do Estado de Alagoas.

Alem da contratagéo dos citados servigos de limpeza, asseio, conservagao de bens moveis e imoveis, e jardinagen
a futura contratada sera responsavel pelo fornecimento de materiais, ferramentas e equipamentos, necessarios
execucdo das atividade, observadas as regras de fornecimento por demanda dos materiais e demais insume
conforme citado nestes estudos técnicos preliminares.

Os materiais, ferramentas e equipamentos que serfio utilizados na prestaggc do servigo, ficaro sob a supervisdo
controle dos fiscais, os quais manter3o o controle fisico do estoque, a fim de ser verificada a qualidade e quantidad
dos produfos entregues, bem como para ser analisade a demanda efetiva dos insumos e, desta forma, sejar
confeccionadas as respectivas ordens de fornecimento.

Sera obrigacéo da contratada o fornecimento de uniformes e EPIs para toda a equipe de empregados que prestar
servigo nesta Administragéo, oportunidade em que havers a fiscalizacdo da entrega dos itens correspondentes.

Os empregados da contratada deveric cumprir a jornada de trabalho de 44 {quarenta e quatro} horas semanais
com intervalo didrio de 1 (uma) hora para descanso e alimentagéo, admitida modificagbes futuras para melho
adequacéo a realidade do objeto conforme o caso.

Os servigos serdo executados, conforme periodicidade e horarios a serem fixados quando da elaboragdo do Termy
de Referéncia desta contrataco, a fim de que a realizagio das atividades de limpeza ndo venha a prejudicar o bon
andamento dos servigos desenvolvidos no Poder Judicirio.

A contratada adotara banco de horas para o melhor gerenciamento dos servigos, em razao de que, em caso de
necessidade, algumas atividades possam ser realizadas apds o horario de trabalho fixado, sem a obrigatoriedade ds
pagamento de horas extras, vez que os horarios eventualmente trabathados em sobrejornada serdo compensados
em outros dias previamente agendados.

Para a execugédo dos servicos devera ser delineada uma metodologia de realizagdo de acbes por demanda
notadamente de limpeza de fachadas com risco e eventuais mutires para frabalhos extraordinérios. Estes encargos
deverfio ser regisirados no termo de referéneia.

Sera utilizado o Instrumento de Medico de Resultados — IMR, na expectativa de estabelecer critérios objetivos €
tangiveis para a avaliacdo dos servicos contratados e, com isso, definir o nivel de qualidade da prestagédo de service
esperado por esta Administracdo, uma vez que, os referidos servigos sero pagos em conformidade com og¢
resultados obtidos.

Para fins de aferigio da qualidade dos servicos realizados pela contratada, sera designado um fiscal técnico e
outros setoriais, 0s quais avaliardo objetivamente, ao menos uma vez por semana, as atividades realizadas,
utilizando para tal mister, o formulario de avaliagdo constante do Instrumento de Medigcdo de Resultado a ser
disponibilizado pela fiscalizagéo administrativa.

Devera ser realizada pesquisa de satisfacio do usuario por amostragem, contemplando o pablico interno e externo
da Administrag8o a fim de servir de elemento norteador do planejamento das agdes de fiscalizagéo.

A empresa sera obrigada a apresentar mensalmente, ao fiscal administrativo, todos os comprovantes de pagamento
dos profissionais que prestar@io servico em razio desta contratacdo, assim como sera adotada, durante a execucio
contratual, a conta-deposito vinculada como controle interno para reducdo dos riscos da contratagéc de servigos
com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra, consoante previsto no art. 18 da IN SEGES/MPDG n° 05/2017
e na Resolugdo n. 169/2013 do Conselho Nacional de Justica. (

Sera exigida, também, a garantia contratual, nos moldes previstos no art. 56 da Lei 8.666/1 993, observa gue

A
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em caso de seguro garantia, devera estar incluida a cobertura de todas as despesas frabalhistas e previdenciariz
dos empregados da contratada.

10. Justificativas para o Parcelamento ou n#o da Solugdo {(art. 9° §1°, inciso VIl do Ato Normativ
n°048/2019}):

A solugdo como um todo deve ser vista como limpeza, asseio e conservacd@o de bens moéveis e imoveis
jardinagem e, por se tratar de objeto n&o divisivel, ndo h& que se falar em parcelamento, haja vista que, &
empresas prestadoras do servico em analise operam fornecendo o servigo por meio de uma s6 categoria d
profissionais.

Vale destacar que no planejamento desta demanda foi ratificada a impossibilidade de agrupamento em licitaca
Unica agregando aocs servigos de limpeza e conservacdo aqueles relativos a copeiragem, apoio administrativo
outros servicos com dedicacfo exciusiva de méo de obra. Um eventual agrupamento destes servicos em um
licitago/contratacdo unica poderia representar um oObice aos eventuais interessados que sejam optantes pel
regime tributario denominado “Simples Nacional”, em fun¢ao de vedagdo legal de enquadramento.

- 11. Resultados Pretendidos em Termos de Economicidade e de Melhor Aproveitamento dos Recursos Humanos,
- Materials ou Financeiros Disponiveis (art. 8%, §1°, inciso VHI do Ato Normativo n"048/2019):

Com esta contratacéo, pretende-se assegurar que o local de trabalho esteja em ambiente adequado as condigde
de salubridade e higiene para todos os funcionérios e usuarios do Poder Judicirio do Estado de Alagoas, evitandc
se, desta forma, problemas de salide e desgaste do mobilidrio e dos imaveis pertencentes a esta Administracio.

Observa-se ainda que, o servigo de limpeza objeto deste estudo, ao ser realizado na periodicidade e qualidad
prevista no futuro conirato, possul relac@o direta com a disciplina da higiene e seguranga do trabatho, cujo
beneficios, em contetido exemplificativo sao:

1- favorecimento da gualidade de vida e sadde do quadro de colaboradores;

2- aproveitamento de forma eficaz do local de trabalho;

3- geracdo credibilidade para a instituicdo entre os funcionarios, colaboradores ferceirizados, usuarios «

sociedade em geral,

4. promocao da conservacdo dos equipamentos e materiais utilizados no Poder Judiciario;

5- facilitag&o da localizagéo e controle dos equipamentos e materiais;

8- geracéo da conscientizacdo e da disciplina;

7- minimizag8o dos acidentes de frabaiho;

8- reducdo de perdas, desperdicios e cusios operacionais; etc.

Desta forma, a Administrag8o do Poder Judiciario do Estado de Alagoas poderaé cumprir sua atividade finalisticz
com eficiencia e eficdcia, oferecendo a sociedade um servico de qualidade reconhecida, com o melhc
aproveitamento possivel dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis, inclusive, observando-se a
politicas de responsabilidade ambiental adotadas por esta empresa piblica,

12. Providéncias para Adequagdo do Ambiente do f)rg&o {art 8°, §1°, inciso IX, do Ato Normativo n°048/2019):

Serdo necessarios para o atendimento da presenie demanda as seguintes providéncias: \j\\
AGAO RETIRADA DE ENTULHOS E MATER1M§ INSERVIVEIS DAS
EDIFICACOES QUE INTEGRAM A CONTRATACAO PRETENDIDA
COMO SERA Flaboracao e execucao de proieto, dedicado ao levaniamentn de todas as

4
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areas deste TJ/AL para detectar a presenca de entulhos e materiais
) inserviveis, culminando com a remacéo e destinacdo dos aludidos rateriais.
QUEM EXECUTARA DARAD E/QOU DCEA

ONDE Unidades do TJ/AL

QUANDO Julho e agosto de 2020

QUANTO CUSTARA No se aplica.

REQUISITOS PARA Dé&-se por executado o projeto quando for entregue ao DARAD, relatério

ACEITAGAOD DA circunstanciado contendo informacées cobtlidas em momentos anterior e

ENTREGA posterior & execucao do projeto.

AGAD TREINAMENTO DE FISCAIS TECNICO ADMINISTRATIVO E/OU

SETORIAIS

COMO SERA Treinamento presencial ou 4 distancia.

QUEM EXECUTARA Execug@io indireta — Cursos de gest3o e fiscalizacio de contratos
adminisirativos

QUANDO A Programar

QUANTO CUSTARA Possibilidade de aproveitamento de contratagbes i existentes

REQUISITOS PARA | Fiscais aptos para atuar na fiscalizacdo "in Joco" com as seguintes
ACEITACAD DA | competéncias técnicas e comportamentais: 1- Plangjamento e mapeamento
ENTREGA das areas que serdo objeto de fiscalizagéo; 2- Verificagdio de aspectos
relacionados a higiene e seguranca dos prestadores de servigo, 3-
Conceituac&o objetiva do resultado (aspectos da observagiio e valoraggo do
resultado); 4- Registros e tabulacdo dos resultados e; 5- Aplicacdo de
sanges: procedimento e tramites administrativos. Quanto as competéncias
comportamentais: 1- Aspectos da lideranga para resultados e 2-
Relacionamento interpessoal com pares e superiores.

13. Contratagdes Correlatas e/ou Interdependentes (art. 9%, §1°, inciso X do Ato Normativo n°048/2019):

Para a execugdo do contraioc em aprego, ndo serdo necessarias contratagbes correlatas e ou interdependentes, haja
vista que a contratada fornecera, além do pessoal apto e devidamente capacitado para a execugio do servigo, fodos
os materiais, equipamentos e ferramentas.

14. Declaragdo da Viabilidade ou Nio da Contratacdo (art. 9°, §1°, inciso Xi do Ato Normativo n°048/2019):

Com base nos elementos anteriores do presente documento de Estudos Preliminares realizado por esta Equipe de
Planejamento, DECLARAMOS que:

{ X ) E VIAVEL 2 contratagdo proposta pela unidade requisitante.

( ) NAO E VIAVEL a contratacio proposta pela unidade requisitante.

A Equipe de Planejamento identificada abaixo chegou & conclusdo acima em razfio de ser uma demanda ja
conhecida ¢ que no presente planejamento foi possivel a promogao de aperfeicoamento das praticas de execugéo

contratual bem como uma maior aderéncia aos normativos em vigor que tratam do assunto.

15. Do Acesso as Infomagﬁ% confidas nos presentes Estudos Preliminares:

B \
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Nos termos da Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011, esta Equipe de Planejamento entende que:

{ X) As informagdes contidas nos presentes Estudos Prefiminares DEVERAO ESTAR DISPONIVEIS para qualque
interessado, pois n&o se caracterizam como sigilosas.

{ )} Asinformacgdes contidas nos presentes Estudos Preliminares ASSUMEM CARATER SIGILOSO, nos termos d
Art. 23 da Lei n® 12.527/2011, e, portanto, dever3o ter acesso restrito.

16, Responsabilidade da Equipe de Planejamento pela Elaboracdo e Conteddo do Documento

M .
L svimein i iin o4 ) ";M -

Gestor Matrrcuta 36-767

Luis Antonio Freire de Magé‘!haes:)

ita

André Luialop

1GOR DE ALBUQUERQUE *
FRASSY:92791

igor de Mbu&uerque\lfrassy
Subdiregdo Geral

Maceio, 01 de jutho de 2020

y' ives de Medeiros
Fiscal
Antonio de Souza

Junior:040898524

Leandr

Anténio de Souza Jinior

DCA
Assinado de forma digital por

RODRIGO JOSE RODRIGUES RropriGo JOSE RODRIGUES
BEZERRA:95637 BEZERRA:95637

Dados: 2020.07.03 20:00:59 -03'00'

Rodrigo José Rodrigues Bezerra
Procurador Geral

Certificamos que somos responsdveis pela elaboragdo do presente documento que materializa os Estuda
Preliminares da presente contratac@o e que ele traz os contetdos previstos na Instruggo Normativa SEGES/MP r
612017, conforme diretrizes estabelecidas no Anexo Il cfc Ato Normativo n® 048/2019.
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Gilson Andrade Nascimento
Darad
JOSELEOMIRDA Joszommonsin
SILVA SANTOS:93349 SAnToss33

Dados: 2020.07.03 07:39:42 -03'00

José Leomir da Silva Santos
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